
 

 

  

輸出入・港湾関連情報処理センター株式会社 1-3-1-1 

  

 

1.3 機能説明 

1.3.1 画面遷移 

申請業務（事前登録） 

 登録 ・船舶基本情報等事前登録 

 

  

処理結果 

（送信完了） 

 

 

③入力内容にエラーがなければ、処理結果画面が

表示され、登録が完了します。 

メインメニュー 

 

①船舶基本情報登録を行います。 

・「登録」をクリック 

登録 

新規登録 

（申請情報入力） 

 

 
送信 保存 

②入力内容を送信します。 

・申請に必要な情報を入力して「送信」を 

クリック 

※エラーがある場合は、画面上部にエラー内容

が表示されます。 

・送信せずに登録内容を一時保存する場合は

「保存」をクリック 
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 申請等呼出 

 船舶基本情報登録 

  

処理結果 

（送信完了） 

 

 

メインメニュー 

 

 登録 

新規登録 

 

送信 保存 

申請等呼出 

⑥入力内容にエラーがなければ、処理結果画

面が表示され、登録が完了します。 

⑤必要な情報を入力または修正して、入力 

内容を送信します。 

・「送信」をクリック 

※送信せずに登録内容を一時保存する場合は

「保存」をクリック 

①船舶基本情報登録を行います。 

・「登録」をクリック 

②登録済の情報を呼び出して新規で登録 

します。 

・「申請等呼出」をクリック 

呼出検索 

（情報選択） 

 

 

呼出

呼出検索 

（検索条件入力） 

 

 
検索 

④検索結果から呼び出

したい情報を選択しま

す。 

・「呼出」をクリック 

③登録済の情報を検索

します。 

・「検索」をクリック 
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新規登録 

    

 

送信 保存 

呼出 

（呼出条件入力） 

 

    

処理結果 

（送信完了） 

 

 

新規登録 

    

 申請等呼出 

呼出

メインメニュー 

 

 登録 

④必要な情報を入力または修正して、入力内容

を送信します。 

・「送信」をクリック 

※送信せずに登録内容を一時保存する場合は

「保存」をクリック 

③登録済の情報を呼び出します。 

・呼出条件を入力して「呼出」をクリック 

⑤入力内容にエラーがなければ、処理結果画面が

表示され、登録が完了します。 

②登録済の情報を使用して新規に登録します。 

・「申請等呼出」をクリック 

①船舶運航情報登録を行います。 

・「登録」をクリック 

 船舶運航情報・乗組員情報・旅客情報・船用品情報 
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メインメニュー 

 

 登録 

処理結果 

（送信完了） 

 

 

新規登録 

    

 
ファイル読込 

送信 保存 

ファイル読込 

 

 

 
読込 

参照 

①船舶運航情報登録を行います。 

・「登録」をクリック 

④外部ファイルを 

読み込みます。 

・「読込」をクリック 

②外部ファイルを読み込んで新規で登録します。 

・「ファイル読込」をクリック 

⑤必要な情報を入力または修正して、入力内容

を送信します。 

・「送信」をクリック 

※送信せずに登録内容を一時保存する場合は

「保存」をクリック 

⑥入力内容にエラーがなければ、処理結果画面が

表示され、登録が完了します。 

③外部ファイルを選択

します。 

・「参照」をクリック 

 外部ファイル（申請情報）読込 
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訂正・削除検索 

（情報選択） 

 

 

訂正・削除検索 

（検索条件入力） 

 

 

訂正 

 

メインメニュー 

 

 訂正・削除 

送信 仮登録 

処理結果 

（送信完了） 

 

 

検索 

訂正

①船舶基本情報の訂正を行います。 

・「訂正・削除」をクリック 

④入力内容を訂正して送信します。 

・「送信」をクリック 

※送信せずに登録内容を一時保存する場合は

「保存」をクリック 

⑤入力内容にエラーがなければ、処理結果画面が

表示され、登録が完了します。 

セッションの残時間を延長する場合は、「仮登録」

をクリック 

②訂正したい情報を検索します。 

・「検索」をクリック 

③検索結果から訂正したい情報を選択して呼び

出します。 

・「訂正」をクリック 

 訂正 

 船舶基本情報 
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処理結果 

（送信完了） 

 

 

訂正 

 

仮登録 送信 

メインメニュー 

 

 
訂正・削除 

訂正・削除呼出 

（呼出条件入力） 

 
訂正

④入力内容にエラーがなければ、処理結果画面が

表示され、登録が完了します。 

③入力内容を訂正して送信します。 

・「送信」をクリック 

※送信せずに登録内容を一時保存する場合は

「保存」をクリック 

セッションの残時間を延長する場合は、「仮登録」

をクリック 

①船舶運航情報の訂正を行います。 

・「訂正・削除」をクリック 

②訂正したい情報を呼び出します。 

・呼出条件を入力して「訂正」をクリック 

 船舶運航情報・乗組員情報・旅客情報・船用品情報 
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処理結果 

（送信完了） 

 

 

削除 

 

送信 

メインメニュー 

 

 訂正・削除 

訂正・削除検索 

（検索条件入力） 

 

 

検索 

訂正・削除検索 

（情報選択） 

 

 

削除

①船舶基本情報の削除を行います。 

・「訂正・削除」をクリック 

⑤処理結果画面が表示され、削除が完了します。 

④削除したい情報を確認して送信します。 

・「送信」をクリック 

 

②削除したい情報を検索します。 

・「検索」をクリック 

③検索結果から削除したい情報を選択して呼び

出します。 

・「削除」をクリック 

 削除 

 船舶基本情報 
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メインメニュー 

 

 訂正・削除 

削除 

 

処理結果 

（送信完了） 

 

 

送信 

訂正・削除呼出 

（呼出条件入力） 

 

 

削除

④処理結果画面が表示され、削除が完了します。 

①船舶運航情報の訂正を行います。 

・「訂正・削除」をクリック 

③削除したい情報を確認して送信します。 

・「送信」をクリック 

 

②削除したい情報を呼び出します。 

・呼出条件を入力して「削除」をクリック 

 船舶運航情報・乗組員情報・旅客情報・船用品情報 
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確認 

処理結果 

（送信完了） 

 

 

新規登録 

（申請情報入力） 

 

 

保存 戻る 

サブメニュー 

    

 

エラーチェック 

☑入港届（転錨届） 

□入出港届 

送信 

メインメニュー 

 

 登録 

エラーチェック結果 

 
閉じる 

処理結果 

（エラー） 

 

 

戻る 

②申請する書類を選択します。 

・申請したい書類のリンクにチェック 

⑤入力内容にエラーがなければ、処理結果画面が

表示され、申請先への送信が完了します。 

エラーがある場合は、エラーの内容を確認します。 

③申請に必要な情報を入力します。 

・「保存」をクリック 

・「戻る」をクリック 

①入港届等申請を行います。 

・「登録」をクリックします。 

④入力内容を送信します。 

・申請する書類のチェックボックスにチェックを

入れて「送信」をクリック 

・送信前に「エラーチェック」をクリックして 

入力内容にエラーがないか事前にチェック 

（チェック結果は別画面で表示されます。） 

 

申請業務 

 登録 

 複数の申請を同時に行う場合 ・入港届等 

 

  



 

 

  

輸出入・港湾関連情報処理センター株式会社 1-3-1-10 

  

 

メインメニュー 

 

新規登録 

（申請情報入力） 

 

 

処理結果 

（送信完了） 

 

 

④入力内容にエラーがなければ、処理結果画面が

表示され、申請先への送信が完了します。 

サブメニュー 

①入港届等申請を行います。 

・「登録」をクリック 

③入力内容を送信します。 

・申請情報を入力して「送信」をクリック 

・入力内容にエラーがある場合は、画面上部に

エラー内容が表示 

②申請する書類を選択します。 

・申請したい書類のリンクにチェック 

登録 

□入出港届 

送信 

 個別に申請を行う場合 ・入港届等 
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サブメニュー 

    

 

送信 エラーチェック 

申請等呼出 

□入港届（転錨届）

書類Ａ） 

□入出港届 

メインメニュー 

 

 
登録 

①入港届等申請を行います。 

・「登録」をクリック 

②提出済の書類を呼び出して新規に申請 

します。 

・「申請等呼出」をクリック 

呼出検索 

（情報選択） 

 

 

呼出

呼出検索 

（検索条件入力） 

 

 

検索 

⑤提出済書類が呼び出されたサブメニュー画面が

表示されます。通常の申請業務と同様に、複数申請

または個別申請で登録を行うことができます。 

（参照⇒1.3.1（2）A） 

③提出済の書類を検索

します。 

・「検索」をクリック 

④検索結果から呼び出

したい情報を選択して

呼び出します。 

・「呼出」をクリック 

 申請等呼出 ・入港届等 
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 外部ファイル（申請情報）読込／アップロード（zip） ・出港届等 

  

サブメニュー 

    

 

メインメニュー 

 

 

ファイル読込 

 

 

 

 

 
読込 

参照 

ファイル読込 

送信 エラーチェック 

□出港届（転錨届）

□出港届 
アップロード（zip） 

登録 

②外部ファイルを読み込んで新規に申請します。 

・「ファイル読込」をクリック 

③外部ファイルを選択

します。 

・「参照」をクリック 

⑤外部ファイルが読み込まれたサブメニュー画面が

表示され、通常の申請業務と同様に複数申請または

個別申請で登録を行うことができます。 

（参照⇒1.3.1（2）A） 

①入港届等申請を行います。 

・「登録」をクリック 

④外部ファイルまたは外部ファイル（zip）を読み

込みます。 

・ＣＳＶファイルをアップロードする場合は「読

込」をクリック 

・ｚｉｐファイルをアップロードする場合は「ア

ップロード（zip）」をクリック 

※「アップロード（zip）」は、本機能の対象業務

のみ表示されます。（参照⇒2.11.4） 
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☑（書類名） 

訂正 

（申請情報入力） 

 

 

 

 

仮登録 

戻る 

送信 

メインメニュー 

 

 訂正・取消 

訂正・取消検索 

（検索条件入力） 

 

 

訂正・取消検索 

（情報選択） 

 

 

検索 

訂正

サブメニュー 

 

送信 エラーチェック 

□入出港届 

□入港届（転錨届） 

④入力内容を訂正して送信します。 

通常の申請業務と同様に、複数申請または個別 

申請で訂正を行うことができます。 

（参照⇒1.3.1（2）A） 

※複数申請の場合は「仮登録」をクリック後、 

「戻る」をクリックしてください。 

※複数申請の訂正を行う

場合は、訂正画面で 

「仮登録」をクリック後、 

「戻る」をクリック 

②訂正したい情報を検索します。 

・「検索」をクリック 

③検索結果から訂正したい情報を選択して呼び出

します。 

・「訂正」をクリック 

①入港届等の訂正を行います。 

・「訂正・取消」をクリック 

 訂正 ・入港届等 
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訂正・取消検索 

（情報選択） 

 

 

 

取消

しし

メインメニュー 

 

 訂正・取消 

訂正・取消検索 

（検索条件入力） 

 

 

 

検索 

サブメニュー 

送信 

□入出港届 

□入港届（転錨届） 

取消 

（申請情報入力） 

 

 

 

 

戻る 送信 

②取消したい情報を検索します。 

・「検索」をクリック 

③検索結果から取消したい情報を選択して呼

び出します。 

・「取消」をクリック 

①入港届等の取消を行います。 

・「訂正・取消」をクリック 

④削除したい情報を確認して送信します。 

通常の申請業務と同様に、複数申請または個別申

請で取消を行うことができます。 

（参照⇒1.3.1（2）A） 

 

 取消 ・入港届等 
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とん税等納付申告 確認 

入力画面に戻る 送信 

処理結果 

（送信完了） 

 

 

メインメニュー 

 

とん税等納付申告 

（とん税等納付申告の場合） 

登録 

（申請情報入力） 

 

送信

入力

※送信後、確認画面が表示されます

ので入力内容を確認 

・確認後、「送信」をクリック 

・入力内容を訂正する場合は、 

「入力画面に戻る」をクリック 

①とん税等納付申告を行います。 

・業務名のリンクをクリック 

②入力内容を送信します。 

・申請に必要な情報を入力して「送信」を 

クリック 

・エラーがある場合は、画面上部にエラー内容

が表示されます。 

③入力内容にエラーがなければ、処理結果画面が

表示され、申請先への送信が完了します。 

 

申請業務（とん税納付申告業務等）・照会業務 

 とん税等納付申告業務等 
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 照会 

  

メインメニュー 

 

（業務） 

照会 

（照会条件入力） 

 

送信

入力

照会 

（照会内容確認） 

 

 照会条件に戻る 送信 

①照会を行います。 

・照会を行う申請名をクリック 

②照会条件を送信します。 

・照会に必要な情報を入力して「送信」を 

クリック 

③照会内容を確認します。 

・照会条件を変更する場合は「照会条件に戻る」

をクリック 

※船舶コード照会のみ「送信」があります。継続

して照会を行う場合は、「送信」をクリック 

します。 
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検索 

（一時保存情報選択） 

 
呼出

メインメニュー 

 

一時保存情報呼出し（ＷＳＣ） 

検索 

（検索条件入力） 

 
検索

サブメニュー 

 

 

エラーチェック 送信 

□（書類 A） 

□（書類 B） 

③検索結果から呼び出したい一時保存情報を 

選択して呼び出します。 

・「呼出」をクリック 

 

①一時保存情報の呼び出しを行います。 

・「一時保存情報呼出し（ＷＳＣ）」をクリック 

④一時保存情報が呼び出されたサブメニュー画面

が表示されます。通常の申請業務と同様に、複数 

申請または個別申請で取消を行うことができます。 

②一時保存情報を検索します。 

・検索に必要な情報を入力して「検索」を 

クリック 

 

一時保存情報呼出し 
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ダイアログ 

（保存先を選択） 

 

検索 

（書類選択） 

 
照会

ダウンロード 

（外部ファイル） 

 

ダウンロード 

（zip） 

回答履歴
回答履歴 

 

 
戻る 

メインメニュー 

 

書類状態確認（ＷＶＳ） 

検索 

（検索条件入力） 

 
検索

書類詳細 

 

 
印刷 戻る 

④検索結果から確認したい書類を選択します。 

・詳細を照会する場合は「照会」をクリック 

・回答履歴を照会する場合は「回答履歴」を 

クリック 

・選択した書類を外部ファイルとして保存する場合は「ダ

ウンロード（外部ファイル）」をクリック 

・選択した書類を外部ファイル（zip）として保存する場合

は「ダウンロード（zip）」をクリック 

①書類状態を確認します。 

・「書類状態確認（ＷＶＳ）」をクリック 

③書類状態が一覧で確認できます。 

 

②書類を検索します。 

・検索に必要な情報を入力して「検索」を 

クリック 

 

書類状態確認 
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ＮＡＣＣＳ掲示板 

 

メインメニュー 

 

ツールダウンロード 

※ツールはＮＡＣＣＳ掲示板よりダウンロードがされま

す。ツールの使用方法はツール内のマニュアルを参照して

ください。 

 

①乗組員・旅客・危険物情報作成ツールをダウ

ンロードします。 

・「ツールダウンロード」をクリック 

ＣＳＶアップロード 

 乗組員・旅客・危険物情報作成ツールダウンロード 
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アップロード結果 

 

メインメニュー 

 

乗組員・旅客・危険物（ＷＵＤ） 

処理中 

 

乗組員・旅客・危険物アップロード

（ファイル選択） 

 

アップロード

参照 

④アップロード結果画面が表示され、アップロード

が完了します。 

①ＣＳＶファイルのアップロードを行います。 

・「乗組員・旅客・危険物（ＷＵＤ）」を 

クリック 

③選択したＣＳＶファイルをアップロード 

します。 

・「アップロード」をクリック 

②アップロードをしたいＣＳＶファイルを選択

します。 

・「参照」をクリック 

 乗組員・旅客・危険物（ＷＵＤ）のアップロード 
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パスワード変更 

 

  

処理結果 

 

メインメニュー 

 

利用者情報登録（ＵＲＹ０Ｗ） 

利用者情報登録 

（情報入力） 

 
送信 

③入力内容にエラーがなければ、処理結果画面が 

表示され、パスワード変更が完了します。 

 

①パスワードの変更を行います。 

・「利用者情報登録（ＵＲＹ０Ｗ）」を 

クリック 

②必要な情報を入力して「送信」をクリック 
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バースウィンドウ 

 バース利用状況確認 

 

  メインメニュー 

 

バースウィンドウ 

① バースウィンドウを表示します。 

・「バースウィンドウ」をクリック 

バースウィンドウ 

（検索条件入力） 

 

 

表示 

②バース利用状況を表示します。 

・検索条件を入力して「表示」ボタンをクリッ

ク 

※初期表示では宛先に登録した港湾管理者と紐

づく港、バースの利用状況が表示されます。 

 

バースウィンドウ 

（申請情報選択） 

 

 

申請情報（ビット） 

申請情報（船舶） 

③バースの利用状況が確認できます。 

 

 

④船舶詳細情報を表示します。 

・表示された「申請情報（船舶）」または「申

請情報（ビット）」をクリック 

※申請情報（船舶）、申請情報（ビット）は

図形として表示されます。 

 

船舶詳細情報 

 

 

⑤申請情報の詳細を確認できます。 
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 バースウィンドウからの新規申請 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

メインメニュー 

 

バースウィンドウ 

① バース使用状況を確認します。 

・「バースウィンドウ」をクリック 

バースウィンドウ 

（検索条件入力） 

 

 

表示 

空きエリア選択 

メインメニュー 

 

バースウィンドウ 

① バースウィンドウを表示します。 

・「バースウィンドウ」をクリック 

バースウィンドウ 

（係留するエリア選択） 

 

 

③係留する場所と期間を選択します。 

・バースウィンドウのエリアをドラッグにより

選択 

 

空きエリア選択 

バースウィンドウ 

（検索条件入力） 

 

 

表示 

②対象のバース利用状況を表示します。 

・検索条件を入力して「表示」をクリック 

 

申請選択 

 内航 外航 外航運航

情報使用 

④申請する業務を選択します。 

・「内航」「外航」「外航運航情報使用」のい

ずれかをクリック 

 

サブメニュー 

 

⑤③でドラッグしたエリアの情報が一時保存さ

れた状態で対象業務のサブメニューが表示され

ます。 

※後続作業については、1.3.1（2）（A）③参

照 
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 バースウィンドウからの流用申請、入港届、出港届 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

出港届 

 

出港届 

 

出港届 

 

メインメニュー 

 

バースウィンドウ 

① バースウィンドウを表示します。 

・「バースウィンドウ」をクリック 

バースウィンドウ 

（検索条件入力） 

 

 

表示 

②対象バースの利用状況を表示します。 

・検索条件を入力して「表示」をクリック 

 

サブメニュー 

 

⑤申請情報を呼び出した状態で対象業務のサブ

メニューが表示されます。 

※1.3.1（2）（B）⑤と同じ状態となります。 

 

バースウィンドウ 

（申請情報選択） 

 

 

③船舶詳細情報を表示します。 

・「申請情報（船舶）」または「申請情報（ビッ

ト）」をクリック 

 

申請情報（船舶） 

申請情報（ビット） 

船舶詳細情報 

 

流用申請 出港届 

④申請情報を流用する業務を選択します。 

・申請情報を選択し、「流用申請」「入港届」

「出港届」いずれかをクリック 

※「流用申請」は入港前統一申請となります。 

 

入港届 
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 バースウィンドウからの訂正、取消 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

取消 

 

メインメニュー 

 

バースウィンドウ 

② バース使用状況を確認します。 

・「バースウィンドウ」をクリック 

バースウィンドウ 

（検索条件入力） 

 

 

表示 

②対象バースの利用状況を表示します。 

・検索条件を入力して「表示」をクリック 

 

サブメニュー 

 

⑤申請情報を呼び出した状態で対象業務のサブ

メニューが表示されます。 

※訂正については、1.3.1（2）（D）③実行後、 

取消については、1.3.1（2）（E）③実行後と

同じ状態となります。 

 

バースウィンドウ 

（申請情報選択） 

 

 

③船舶詳細情報を表示します。 

・「申請情報（船舶）」または「申請情報（ビ

ット）」をクリック 

 

申請情報（船舶） 

申請情報（ビット） 

船舶詳細情報 

 

④申請情報に対する操作を選択します。 

・「訂正」または「取消」をクリック 

 

訂正 取消 
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⑥選択した申請情報の書類詳細を確認します。 

・申請情報を選択し「照会」をクリック 

⑦選択した申請の書類状態を確認します。 

・申請情報を選択し「書類状態確認」をクリッ

ク 

※1.3.1（5）参照 

 

④係留施設使用許可申請が一覧表示されます。 

 

 係留施設使用許可申請一覧の確認 

 

 

  

メインメニュー 

 

バースウィンドウ 

① 係留施設使用許可申請一覧の確認を行いま

す。 

・「バースウィンドウ」をクリック 

バースウィンドウ 

 

 一覧表示 

②係留施設使用許可申請一覧を表示します。 

・「一覧表示」をクリックします。 

 

係留施設使用許可申請一覧 

（検索条件入力） 

 

 

検索 

③係留施設使用許可申請を検索します。 

・検索条件を入力して「検索」をクリック 

※初期表示はバースウィンドウで表示している

バースの所属する港の申請情報が表示されま

す。 

 

書類状態確認 

 

書類詳細 

 

⑥申請情報の書類詳細を表示します。 

・申請情報を選択して「照会」をクリック 

⑦申請情報の書類状態を表示します。 

・申請情報を選択して「書類状態確認」をクリ

ック 

※1.3.1（5）参照 

係留施設使用許可申請一覧 

（申請情報選択） 

 

 

⑤検索結果の一覧をＣＳＶに出力します。 

 

書類状態確認 照会 CSV出力 
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 係留施設使用許可申請一覧からの流用申請、入港届、出港届 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

出港届 

 

メインメニュー 

 

バースウィンドウ 

① バース使用状況を確認します。 

・「バースウィンドウ」をクリック 

バースウィンドウ 

 

 一覧表示 

②係留施設使用許可申請一覧を表示します。 

・「一覧表示」をクリック 

 

サブメニュー 

 

⑤選択した申請情報を呼び出した状態で対象業

務のサブメニューが表示されます。 

※1.3.1（2）（B）⑤と同じ状態となります。 

 

係留施設使用許可申請一覧 

（検索条件入力） 

 

 

③係留施設使用許可申請を検索します。 

・検索条件を入力して「検索」をクリック 

 

検索 

係留施設使用許可申請一覧 

（申請情報選択） 

流用申請 

④申請情報を流用する業務を選択します。 

・申請情報を選択し、「流用申請」「入港届」

「出港届」いずれかをクリック 

※「流用申請」は入港前統一申請となります。 

 

入港届 出港届 
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 係留施設使用許可申請一覧からの訂正、取消 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

取消 

 

メインメニュー 

 

バースウィンドウ 

① バース使用状況を確認します。 

・「バースウィンドウ」をクリック 

バースウィンドウ 

 

 一覧表示 

②係留施設使用許可申請一覧を表示します。 

・「一覧表示」をクリック 

 

サブメニュー 

 

⑤選択した申請情報を呼び出した状態で対象業

務のサブメニューが表示されます。 

※訂正については、1.3.1（2）（D）③実行後、 

取消については、1.3.1（2）（E）③実行後と

同じ状態となります。 

 

係留施設使用許可申請一覧 

（申請情報選択） 

 
訂正 

④申請情報に対する操作を選択します。 

・申請情報を選択し、「訂正」または「取消」

をクリック 

 

取消 

係留施設使用許可申請一覧 

（検索条件入力） 

 

 

③係留施設使用許可申請を検索します。 

検索条件を入力し、「検索」をクリック 

 

検索 
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 地図選択画面からバースウィンドウ 

 

 メインメニュー 

 

地図選択 

② 地図選択を表示します。 

・「地図選択」をクリック 

地図選択 

 

 バースウィンドウ 

②地図選択画面を表示します。 

・施設情報のバースコードをクリック後に「バ

ースウィンドウ」ボタンをクリック 

※初期表示では宛先に登録した港湾管理者と紐

づく港を中心とした地図表示となります。 

 


