
管理責任者の変更申込
（緊急連絡用FAX番号含む）



お客様 NACCSセンター

１．変 更 申 込

現状の契約内容を確認した後、
画面に従ってお申込み下さい。

２．申込内容の確認

NSSにログインし、利用開始日を確認します。
また、申込内容に誤り等がないか確認下さい。
※「システムサービス利用契約変更申込書」は任意で出力できます。
（ご郵送の必要はございません）
印刷することも可能ですので、運用にあわせてお使い下さい。

確認完了メール

受付完了メール

審 査 終 了

受 付

～申込から利用開始までの流れ～

★利用開始★（＝ 契約変更日）
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‥内容確認中‥

同時に、システム設定（名称）の申込も必要な場合があります（p.8～11参照）。



①「契約内容確認」を押下します。
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1. 変更申込

33

メニュー画面

3

ログイン画面
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②「事業所」タブを開き、
現在の管理責任者情報を確認の上、
「契約情報を変更する」ボタンを押下します。

契約情報詳細表示画面 変更申込ガイダンス画面

③申込完了までの流れを確認し、
「申込内容選択へ進む」ボタンを押下します。

現在の情報を確認します
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④「管理責任者の情報（電話番号、緊急連絡用FAX番号）」を
☑で選択し、「利用開始希望日」、「変更する理由」を入力し
ます。「申込担当者の入力へ進む」ボタンを押下します。

変更内容入力画面

管理責任者の情報（電話番号、緊急連絡用
FAX番号）

利用開始希望日
20181101

スケジュール表のシステム登録日（利用開始日）を入力してください。（こちらをご参照ください。）

「契約者」、「管理責任者」、「緊急FAX」、「請求先」のみの変更申込
については、申込日の翌営業日以降を利用開始希望日とした申込が可能です。
(他に利用開始予定の申込(通関士ID追加含む)がある場合を除く。)

枠内の申込については、
複数選択が可能です

契約内容を変更する理由を入力してください。
変更する理由の記載例については、こちらをご参照ください。

申込理由に関する項目

申込理由を入力の上、「申込担当者の入力へ進む」
を押下します。
※「こちら」のリンクで記載例が確認できます。
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⑤申込担当者の情報を入力・確認し、「次へ進む」ボタンを押下します。

申込担当者入力画面

申込受付・完了通知等は、 「申込担当者」及び「管理責任
者」宛にE-mailにてお知らせします。

申込担当者に変更があれば、上書きで修正ください。

NACCSセンターが当該申込に関する確認を行う際の連絡先
となります。
必ず申込を行った方の連絡先を入力してください。
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⑥管理責任者の情報を上書き修正の上、
「申込内容確認へ進む」ボタンを押下します。

⑦変更内容に誤りがないか確認の上、
「申込内容を登録する」ボタンを押下します。

現在の契約情報

利用申込の受付が完了しました。

⑧申込完了となります。

「申込担当者」及び「現在の管理責任者」宛に、受付完了E-
mailを自動送信します。

変更項目を
上書きします その他（下欄に入力してください）

申込受付番号「180003A」

上記を確認しました。

確認の上、
☑

必要に応じて事業所の
FAX番号、請求先のFAX
番号を変更お願いします。

：

変更申込情報

通関 太郎

ツウカン タロウ

第一通関部通関課

課長

0312345678

0398765432

thukan-taro@naccs.co.jp

管理責任者に同じ

0398765432

その他（下欄に入力してください）

保税 一郎

ホゼイ イチロウ

第一通関部通関課

課長

0312345678

0398765432

hozei-ichiro@naccs.co.jp

その他（下欄に入力してください）

0398765431

0387654311

お問い合わせの際は、
こちらの番号をお伝
え下さい

※管理責任者とNACCSの申請時に出力される責任者が不一致となります。必要に
応じて、システム設定により責任者（和文、欧文）を変更してください。

変更前の管理責任者が業務責任者
（和文）と同一の場合は、申込確認
画面でシステム設定の申込の案内が
出力されます。必要に応じてシステ
ム設定の申込（次ページ参照）を
行ってください。



①「システム設定の申込」を押下します。

メニュー画面
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1-2. システム設定の変更申込

②「申込担当者の入力へ進む」を押下します。

システム設定申込 ガイダンス画面

～ 管理責任者と業務責任者が異なるお客様については、当申込は不要です ～
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③申込担当者情報を入力後、当画面に遷移
しますので、変更する利用者コードの
「選択」ボタンを押下します。

④「名称」タブの責任者名（和・英）の項目を上書き修正
します。「この内容で設定する」ボタンを押下します。

システム設定申込（名称登録） 一覧入力画面 システム設定申込（名称登録） 詳細入力画面

2ANAC

現在の情報を確認します

NACCS TRADING 
CORPORATION KANAGAWA

KANAGAWA KEN KAWASAKI SHI
SAIWAI KU HORIKAWACHO 580 T.TSUKAN 共用 通関

2BNAC KANAGAWA
KANAGAWA KEN KAWASAKI SHI
SAIWAI KU HORIKAWACHO 580 T.TSUKAN 共用 保税

NACCS TRADING CORPORATION

KANAGAWA

2120013

KANAGAWA KEN

KAWASAKI SHI SAIWAI KU

HORIKAWACHO 580

保税 一郎

I.HOZEI

名称

2ANAC

⑤設定した申込情報を確認の上、
「システム設定申込確認へ進む」
ボタンを押下します。

神奈川営業所

2ANAC
NACCS TRADING 
CORPORATION

KANAGAWA
KANAGAWA KEN KAWASAKI SHI
SAIWAI KU HORIKAWACHO 580 I.HOZEI 共用 通関

2BNAC KANAGAWA
KANAGAWA KEN KAWASAKI SHI
SAIWAI KU HORIKAWACHO 580 I.HOZEI 共用 保税

NACCS TRADING 
CORPORATION

NACCS TRADING 
CORPORATION

複数利用者コードを変更する場合は、それぞ
れの利用者コードで③④にて設定します。

責任者名の項目を
上書き修正します
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⑥設定した申込情報を確認の上、「システム設定申込確認へ進む」
ボタンを押下します。申込内容確認後、「システム設定申込を登
録する」ボタンを押下し

システム設定申込（名称登録） 一覧入力画面

利用申込の受付が完了し
ました。

⑦申込完了となります。

申込担当者、及び管理責任者宛てに
受付完了E-mailを自動送信します。

申込受付番号「180055C」

システム設定申込 登録完了画面

2ANAC
NACCS TRADING 
CORPORATION

KANAGAWA T.TSUKAN 共用 通関

2BNAC KANAGAWA
KANAGAWA KEN KAWASAKI SHI
SAIWAI KU HORIKAWACHO 580

T.TSUKNA 共用 保税

2ANAC
NACCS TRADING 
CORPORATION

KANAGAWA
KANAGAWA KEN KAWASAKI SHI
SAIWAI KU HORIKAWACHO 580

I.HOZEI

2BNAC KANAGAWA I.HOZEI

お問い合わせの際は、
こちらの番号をお伝え
下さい

通関 花子

ツウカン ハナコ

通関第一営業部通関課

係長

0120794550

tsukan-hanako@naccs.jp

NACCS TRADING 
CORPORATION

NACCS TRADING 
CORPORATION

KANAGAWA KEN KAWASAKI SHI
SAIWAI KU HORIKAWACHO 580

KANAGAWA KEN KAWASAKI SHI
SAIWAI KU HORIKAWACHO 580



審査終了まで
しばらくお待ちください

（回答は翌営業日以降になることがあります）
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E-mail送信

【利用申込確認完了のお知らせ】

ログイン画面

メニュー画面

【180003A】 利用申込の審査が終了しました。通知内容を確認してください。

①内容に問題なければ「利用申込確認完了のお知らせ」
のE-mailを弊社からお送りします。

②E-mail内のリンクよりログインし、
該当の申込受付番号欄にある
「詳細」ボタンを押下します。

利用開始日は希望日と異なる場合がございますので、
確定した申込内容は必ずご確認ください。

２．申込内容の確認
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【NSS】利用申込確認完了のお知らせ
○○株式会社 ××事業所 △△部
○○ ○○ 様

輸出入・港湾関連情報処理センター株式会社（NACCSセンター）です。

NACCSのご利用ありがとうございます。
申込内容の確認が完了しました。

申込受付年月日：2018年XX月XX日
申込受付番号 ：180003A

以下のURLから確定した申込内容と利用開始日を必ずご確認ください。
NACCSサポートシステム<https://nss.nac6.naccs.jp/dfw/login/nsscoapp/>
トップメニュー 新着情報「詳細」 → 「ID通知内容」

：
：



180003A

c

2018/10/24

：

：
2018/11/01

確定した利用開始日を
確認します

申込内容参照画面

2018/10/16

「事業所」タブを開き、
内容に誤りがないか併せ
て確認します

「利用開始希望日」は、確定
した利用開始日と異なること
があります

「システムサービス利用契約変更申込書」と
「システムサービス利用契約変更承認通知」は出力する必要はありません。

③確定した利用開始日を確認の上、併せて「事業所」タブより内容の確認をします。
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