
システム設定調査票の
提出方法
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お客様 NACCSセンター

１．システム設定情報申込

利用申込を終了した後、画面に従って
システム設定情報をお申込み下さい。

２．申込内容の確認

NSSにログインし、システム設定情報登録日（利用開始日）を
確認します。
また、契約参照画面からシステム設定申込が
完了したことをご確認下さい。

確認完了メール

受付完了メール

審 査 終 了

受 付

～申込から利用開始までの流れ～

‥内容確認中‥
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ログイン画面

メニュー画面

①「システム設定の申込」を押下します。

１．システム設定書類の申込
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②「システム設定書類を登録する」を押下します。

③申込担当者を入力し「システム設定申込の入力へ進む」
を押下します。（この画面が開かれた段階では利用申込時
の申込担当者が入力されています）
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④「利用者一覧」からシステム設定を行う利用者コード
に を入れます。（2つ以上の選択も可能です）

⑥「参照」を押下し⑤でチェックした項目に合う調査票
を添付し、「システム設定書類を添付する」を押下する
と、「登録ファイル名」の欄に添付した調査票が表示さ
れます。
（繰り返し行なうことで2つ以上の選択も可能です）
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⑦「システム設定申込確認へ進む」を押下します。
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⑤「システム設定書類」から④でチェックした利用者
コードに対して、提出する調査票に を入れます。
（2つ以上の選択も可能です）



⑧申込内容に誤りがないか確認の上、
「システム設定申込を登録する」ボタンを押下します。
※誤り等があった場合には、各画面に戻って修正を行い
ます。
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申込を行った1業種単位にシステム設定申込の状態
が確認できます。システム設定書類が提出されると
「○」となります。また、申込が未済の場合「×」
が表示されます。
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審査終了まで
しばらくお待ちください

（回答は翌営業日以降になることがあります）
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①内容に問題なければ「利用申込確認完了のお知らせ」
のE-mailを弊社からお送りします。

E-mail送信

【システム設定申込確認完了のお知らせ】

ログイン画面

②E-mail内のリンクよりログインし、
該当の申込受付番号欄にある
「詳細」ボタンを押下します。

利用開始日は希望日と異なる場合がございますので、
確定した申込内容は必ずご確認ください。

２．申込内容の確認

メニュー画面
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③確定した申込内容を確認します。
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5．申込内容の確認（システム設定調査票の訂正）

①ご提出いただいた調査票に不備があった場合、NACCSセンターから
訂正を依頼するE-mailを弊社からお送りします。

E-mail送信

【システム設定申込確認依頼のお知らせ】

ログイン画面

②E-mail内のリンクよりログインし、
該当の申込受付番号欄にある
「詳細」ボタンを押下します。

メニュー画面

「詳細」を押下すると、P11の画面に
遷移しますので、「システム設定申込
を修正する」のボタンから修正を行っ
てください。（パスワード情報は表示
されません）】
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③弊社からの通知内容をご確認いただき、申込内
容を修正する場合は「システム設定申込を修正す
る」を、取り下げる場合は「システム設定申込を
取り下げる」を押下します。
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「システム設定申込を修正する」
を押下すると、P4の右の画面に遷
移します。


