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［別紙６］住所の入力方法 

項目名 内 容 

住所 1 都道府県 都道府県名のみ入力する。 

住所 2 
市区町村 

（行政区名） 

・東京都 23 区の場合は区のみ入力する。 

・政令指定都市の場合は市区まで入力し、町名以降は住所 3 に入力する。 

・市、町、村の場合は、都道府県の次の市、町、村のみ入力する。 

・郡の場合は、次の町域まで入力する。 

・35 桁で足りない場合は、住所 3 の先頭に入力する。この場合、住所 2 には

35 桁の最後まで空白を入れずに入力し、36 桁目から住所 3 に入力する。 

住所 3 町域名・番地 

・町域名及び番地を入力する。 

・住所 2 の続きを入力する。 

・ビル名は桁数の余りに関係なく住所 4 に入力する。 

・35 桁で足りない場合は、住所 4 の先頭に入力する。この場合、住所 3 には

35 桁の最後まで空白を入れずに入力し、36 桁目から住所 4 に入力する。 

住所 4 ビル名ほか 
・ビル名ほかを入力する。 

・住所 3 の続きを入力する。 

 

例 （東京都） （政令指定都市） （市） 

住所 1 
東京都 千葉県 千葉県 

TOKYO△TO CHIBA△KEN CHIBA△KEN 

住所 2 
千代田区 千葉市稲毛区 我孫子市 

CHIYODA△KU CHIBA△SHI△INAGE△KU ABIKO△SHI 

住所 3 
大手町○－○－○ 穴川○－○－○ 青山○－○－○ 

OTEMACHI△○－○－○ ANAGAWA△○－○－○ AOYAMA△○－○－○ 

住所 4 
○○ビル４Ｆ   

○○BIRU４Ｆ   

 （郡） 例５（町） 例６（村） 

住所 1 
千葉県 東京都 東京都 

CHIBA△KEN TOKYO△TO TOKYO△TO 

住所 2 
夷隅郡大多喜町 大島町 三宅島三宅村 

ISUMI△GUN△OKITA△MACHI OSHIMA△MACHI MIYAKEJIMA△MIYAKE△MURA 

住所 3 
石神○－○－○ 

 

岡田○－○－○ 

 

阿古○－○－○ 

ISHIGAMI△○－○－○ OKATA△○－○－○ AKO△○－○－○ 

住所 4    
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※ 住所 2 が 35 桁を越える場合  ※ 住所 3 が 35 桁を越える場合 

住所 1 
山梨県  

住所 1 
京都府 

YAMANASHI△KEN  KYOTO△FU 

住所 2 

西八代郡市川三郷町  

住所 2 

京都市下京区 

NISHIYATSUSHIRO △ GUN △

ICHIKAWAMISATOC 

 
KYOUTO△SHI△SHIMOGYO△KU 

住所 3 

市川大門○－○－○  

住所 3 

高辻通新町西入堀之内町○○○ｰ○○ 

HO△ICHIKAWADAIMON△○-○-○ 
 TAKATUJIDORISHINMACHI △

NISHIIRUHORIN 

住所 4   住所 4 OUCHICHO△○○○-○○ 

（注）△は半角の空白を表す。 

 


