
 

 

 

 

 

 

 

 

入出力装置に係る届出ファイルの作成方法 

（食品等輸入届出汎用申請を利用する場合） 

  



１． 食品等輸入届出汎用申請の申請種別「入出力装置の装置、廃止、変更届出」

の様式「Excel 形式マクロ」ファイルをダウンロードします。 

 

２． ローカルデスクトップ上でダウンロードしたファイルを開き、必要な情

報を入力してください。 

 

（入力例） 

 

  

入力項目名 入力値（※改行不可）

2025年7月14日

届出者住所郵便番号 101-0051

届出者住所（法人にあっては、主たる事務所の所在地） 東京都千代田区神田神保町x-x-x

届出者電話番号 000-000-0000

届出者名（法人にあっては、その名称） ○○××合同会社

届出者の英名 abcdefghijklmn co.,ltd.

代表者氏名 厚生　労働

輸入者コードの種別（プルダウンから選択） 法人番号

輸入者コード（「輸入者コードなし」以外を選択した場合のみ入力） 1234567891011

ABCDE

届出種別（プルダウンから選択） 変更届出

暗証記号（アルファベットのI（アイ）から始まる英数字12桁） IABCDEFGH123

入出力装置の設置場所郵便番号 101-0051

入出力装置の設置場所 東京都千代田区神田神保町x-x-x

①FUJI VD34001,②FUJI VD34001,③FUJI VD34001,

④FUJI VD34001,⑤FUJI FVD34001,⑥FUJI VD34001

①A8301581,②A8301582,③A8301583,④A8301584,

⑤A8301585,⑥A8301586

届出者以外の者が入出力装置の管理をする場合は以下を入力

・管理者名（法人にあっては、その名称） ○×運輸株式会社

・代表者氏名 厚労　太郎

・管理者住所郵便番号 101-0051

・管理者住所（法人にあっては、主たる事務所の所在地） 東京都千代田区神田神保町x-x-x

・電話番号 000-0000-0000

特定通知の同意の有無（届出種別が設置届出の場合にプルダウンから選択）

備考 NACCS端末使用

変更内容未選択

届出者の氏名及び住所

入出力装置の設置場所、機器名称及び型式番号

届出者以外の者が入出力装置の管理をする場合にあっては、その

者の氏名及び住所

輸入者コード（変更前の情報が必要）※

利用者コード（変更前の情報が必要）※

その他（上記以外）

変更する入出力装置の設置届出書を届け出た年月日 2022年4月7日

利用者コード（届出者以外の者が入出力装置の管理をする場合にあっては、

その者の利用者コードを入力）

届出種別が「変更届出」の場合は以下を入力

暗証記号を変更する場合は登録中の入出力装置を廃止届出で廃止し、

新たに設置届出を提出してください。

入出力装置の型式番号（PC底面のシール等に記載されている型式番号を入

力）

入出力装置の機器名称（使用しているPCのメーカー名及び機種名を入力）

提出日

NACCSセンターから取得したコードを入

力してください。”S"から始まる6桁の

利用者コードについては、先頭の”S"

を除いた5桁を入力してください。

本届出の提出日を入力してください。

届出者が法人の場合、「輸入者コード

なし」で登録はできません。

過去に提出した設置届出書の届出年月

日を記載してください。変更届出書を

届け出る年月日ではありません。

現在登録中の輸入者コードまたは利用者コード

を入力してください。変更後のコードはC10又

はC11セルに入力してください。

届出者欄は輸入者の情報を入力してください。

個人の場合、屋号では登録できないた

め、代表者氏名を入力してください。

（有）にすることで、検疫所窓口に来所

いただかなくてもFAINSを通して検査結

果等の通知を確認することができます。

プルダウンから選択して

ください。



３． 入力を終えたら、「入力チェック後、保存」を押下します。 
 

 

※入力チェック押下後、エラー画面が出た場合は、F 列のエラーメッセージを確認

してください。 

 

４． 「完了しました。」のメッセージが出たら、届出者保管用の PDF ファイ

ルと zip ファイルが生成されています。 

 

   

 

５． zip ファイルを展開し、中身の PDF ファイルと Excel ファイルを取り出

します。 

⇒取り出した PDF 及び Excel ファイルが添付用ファイルとなります。 

 

 

 

 

 

 

  



 

※１ 生成ファイルには変更を加えないでください。 

※２ zip ファイルが生成出来ない場合、Excel をクラウド上に保存している場

合は、ローカル上のデスクトップ（Windows の OneDrive と同期されたデ

スクトップではなく）に置いてから実行してみてください。 

※３ 日本語環境以外のパソコンを使用している場合は、日本語環境のパソコ

ンでお試しください。MAC パソコンの場合は作成できない可能性があり

ます。 

※４ 古いバージョンでは zip ファイルが生成されないため、Excel2013 以降

のバージョンを使用して下さい。（2016 以降のバージョンを推奨） 

※５ 添付ファイルの容量については 30MB 未満となるようにしてくださ

い。 

※６ 変更届出及び廃止届出において登録する希望日がある場合は、記事欄に

その旨を記載してください。希望日の記載がない場合は最短で処理いたし

ます。 

※７ 届出から登録までは 1 週間ほどお時間をいただきます。 

 

 

よくあるお問い合わせについては下記にまとめていますのでご確認ください。 

入出力装置設置届出および製造者等コード作成に関するＱ＆Ａ 

https://www.mhlw.go.jp/content/001185027.pdf

