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1 WebNACCS（外為法関連業務）について 
本書は、WebNACCS（外為法関連業務）で申請業務を行うための操作説明書です。 

1.1 実施できる業務 
本書は、「①電子申請」、「④通関業者指定」の手続きを対象としています。 

 

「③許可／承認等」が下りたら、「④通関業者指定」を行います。交付された電子ライセンスごと
に取引先の通関業者の NACCS 利用者コードを登録・指定すると、全国どこの税関官署でも通関申
告できます。 

  

申
請
者

NACCS

申請

通関申告

突合

電子ライセンス
（EL・IL等）

汎用情報登録、輸出許可申請、
輸出承認申請、輸入申請等の手
続きをオンラインで行います。

① 電子申請

④ 通関業者指定

交付された電子ライセンスに対
して、通関手続を依頼する通関
業者を指定します。

② 審査

申請に対して、審査を実施しま
す。

③ 許可／承認等

審査の結果に問題がなければ、
通関のための電子ライセンスを
交付します。

⑤ 裏書き
通関する貨物の承認証等の裏
書きを行います。
通関業者が登録した裏書き情報
は、申請者が照会できます。

⑥ 通関申告

税関に貨物の通関申告を行い
ます。

⑦ 突合結果確認

突合の結果に問題がなければ、
通関を許可します。

⑧ 通関の許可

経
済
産
業
省
申
請
窓
口

指
定
さ
れ
た
通
関
業
者

税
関
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1.1.1 実施できる外為法関連業務の一覧 
WebNACCS で実施できる外為法関連業務は、次のとおりです。 

 
業務コード 業務名 業務概要 本書の参照先 
WJM01 汎用情報登録 汎用情報を設定します。 3 汎用情報を設定す

る 
WJA01 輸出許可申請 輸出許可に必要な申請を新規に作

成します。 
4.1.1 輸出許可申請を
する 

WJA02 輸出承認申請 輸出承認に必要な申請を新規に作
成します。 

4.1.2 輸出承認申請を
する 

WJA03 輸入申請 輸入申請に必要な申請を新規に作
成します。 

4.1.3 輸入申請をする 

WJA05 汎用申請 NACCS で電子申請したライセン
ス（電子交付・紙交付を問わな
い）に対して、履行報告等申請を
します。 
対象ライセンスを必要としない手
続き、または書面申請により交付
された（NACCS で電子申請され
ていない）ライセンスに対して、
汎用申請します。 

4.1.4 汎用申請をする 

WJA06 バーゼル移動書類交
付申請 

輸出承認申請（バーゼル・廃掃
法）、または輸入 2 の 2 号承認
申請の電子ライセンスに対して、
バーゼル移動書類交付申請をしま
す。 

4.1.5 バーゼル移動書
類交付申請をする 

WJR01 申請・電子ライセン
ス一覧照会 

作成した申請、または電子ライセ
ンスを検索します。 

5.2 申請情報、電子ラ
イセンスを検索する 

WJR02 申請・電子ライセン
ス詳細照会 

作成した申請、または電子ライセ
ンスの情報を確認します。 

5.1 申請情報、電子ラ
イセンスの進捗状況
を確認する 

- 申請再開（一時保存
中）※ 

一時保存した申請データから再開
します。 

4.1.6 一時保存した申
請データから再開す
る 

- 流用申請※ 作成した申請を流用して、同じ様
式の申請を新規に作成します。 

4.3 他の申請を流用し
て申請する 

- 補正申請※ 審査中の申請に対して、補正の依
頼・連絡を受けた場合に補正申請
をします。 

4.4 補正申請をする 
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業務コード 業務名 業務概要 本書の参照先 
- 添付書類追加※ 作成した申請に対して、添付書類

等を追加します。 
4.2 添付書類等を追加
する 

- 訂正申請※ 交付済の電子ライセンスに対し
て、訂正申請をします。 

4.5 訂正申請をする 

WJA04 取下申請 受理待、または審査中の申請に対
して、申請を取下げる場合に取下
申請をします。 

4.6 取下申請をする 

WJD01 通関業者指定・解除 交付済の電子ライセンスに対し
て、通関手続きを依頼する通関業
者を確認、指定、解除します。 

6 通関業者を設定す
る 

※各様式で共通する申請業務です。 
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1.1.2 パッケージソフトとの比較 
WebNACCS とパッケージソフトで実施できる外為法関連業務の対応関係は、次のとおりです。 

 
WebNACCS  パッケージソフト 

業務コード 業務名 業務コード 業務名 
WJM01 汎用情報登録 

⇔ 
JAJ 外為法 申請者届出呼出し 
JAJ01 外為法 申請者届出登録 
JAI 外為法 申請者情報照会 

WJA01 輸出許可申請 
⇔ 

JAA 外為法 新規・電子ライセン
スの訂正申請 WJA02 輸出承認申請 

WJA03 輸入申請 
WJA05 汎用申請 ⇔ JAH 外為法 汎用申請 
WJA06 バーゼル移動書類交付申請 

⇔ 
JMD 外為法 バーゼル移動書類交

付申請 
WJR01 
 

申請・電子ライセンス一覧
照会 ⇔ 

JAP 外為法 進捗状況照会 
JTS 外為法 電子ライセンス情報

照会 
WJR02 
 

申請・電子ライセンス詳細
照会 ⇔ 

JAP 外為法 進捗状況照会 
JTS 外為法 電子ライセンス情報

照会 
- 申請再開（一時保存中）※ ⇔ - - 
- 流用申請※ 

⇔ 
JAA 外為法 新規・電子ライセン

スの訂正申請 
- 補正申請※ ⇔ JAB 外為法 補正申請 
- 添付書類追加※ ⇔ JAF 外為法 添付書類等追加申請 
- 訂正申請※ 

⇔ 
JAA 外為法 新規・電子ライセン

スの訂正申請 
WJA04 取下申請 ⇔ JAC 外為法 取下申請 
WJD01 通関業者指定 

⇔ 

JCA 外為法 通関業者指定 
JCC 外為法 指定済み通関業者解

除 
JCI 外為法 指定済み通関業者照

会 
※各様式で共通する申請業務です。 
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1.1.3 申請業務のフロー 
申請業務の全体フローは、次のとおりです。 

 

  

申請者 経済産業省・
通関業者・税関

実施できる期間 申請の手順

汎
用
情

報
登
録

申
請

審
査
・交
付

申
請

通
関
業
者
指
定

通
関
申
告
・

裏
書

税
関

許
可

申
請

審
査

補
正
依
頼
を
受
け
た
場
合

紙による交付の場合

電
子
に
よ
る
交
付
の
場
合

添付書類等を追加する場合

添付書類追加

WJD01
通関業者指定・解除

WJA06
バーゼル移動書類交付申請

添付書類追加

WJA05
汎用申請

補正申請

審査業務

交付

審査業務

紙ライセンス
の印刷／
受け渡し

通関申告／
裏書業務

税関許可

WJM01
汎用情報登録

WJA01
輸出許可申請

WJA02
輸出承認申請

申請再開（一時保存中）

WJA03
輸入申請

申請者情報の変更
申請担当者情報の登録・変更
該非判定責任者情報の登録・変更

流用申請

作成した申請を流用して、同じ様式の申請を新規に作成する場合

訂正申請

交付済の電子ライセンスに対して、
訂正が必要な場合

申請・電子ライ
センス一覧・詳

細照会

通関業者確
認・解除

汎用情報照会

WJA04
取下申請

WJA04
取下申請

WJA04
取下申請
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申請者の業務フローと本書の参照先は、次のとおりです。 
 

 

汎用情報を設定する 
電子ライセンスに表示される申請者情報、申請担当者情報、該非判定責任者情報を設定します。 

3.1 申請者情報を確認、編集する 

3.2 申請担当者情報を確認、編集する 

3.3 該非判定責任者情報を確認、編集する 

申請する 
輸出許可申請、輸出承認申請、輸入割当申請、輸入承認申請を作成します。 

4.1 新規申請をする 

4.2 添付書類等を追加する 

4.3 他の申請を流用して申請する 

4.4 補正申請をする 

4.5 訂正申請をする 

4.6 取下申請をする 

進捗状況を確認する 
申請情報、電子ライセンスの進捗状況を確認します。 

5.1 申請情報、電子ライセンスの進捗状況を確認する 

5.2 申請情報、電子ライセンスを検索する 

5.3 申請情報、許可承認証を帳票に出力する 

通関業者を設定する 
通関手続きを依頼する通関業者を設定します。 

6.1 通関業者を確認する 

6.2 通関業者を指定する 

6.3 通関業者を解除する 
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1.2 作成できる申請 
WebNACCS（外為法関連業務）で作成できる申請は次のとおりです。 

 

申請の種類 新
規 

新
規
（
補
正
） 

訂
正 

訂
正
（
補
正
） 

輸出許可申請 ○ ○ ○ ○ 
輸出承認申請（共通） ○ ○ ○ ○ 
輸出承認申請（麻薬等原材料） ○ ○ ○ ○ 
輸出承認申請（オゾン） ○ ○ ○ ○ 
輸出承認申請（バーゼル・廃掃法） ○ ○ ○ ○ 
輸出承認申請（ワシントン） ○ ○ ○ ○ 
輸出承認申請（有害化学物質及び特定水銀） ○ ○ ○ ○ 
輸入割当承認同時申請（水産物） ○ ○ ○ ○ 
輸入割当承認同時申請（HFC） ○ ○ ○ ○ 
輸入 2 の 2 号承認申請（武器、原子力関連貨物、ワシントン等） ○ ○ ○ ○ 
輸入 2 号承認申請（さけ・ます等） ○ ○ ○ ○ 
添付書類追加 ○ - - - 
取下申請 ○ - - - 
汎用申請 ○ - - - 
バーゼル移動書類交付申請 ○ - - - 
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1.3 システム連絡メール 
申請のステータスが変化したときなどに、システム連絡メールが届きます。システム連絡メール

は、announce@jetras.nac.naccs.jp から送信されます。 

 

 
No. 名称 説明 
1 送信者アドレス 送信者のアドレスが表示されます。 
2 受信者アドレス 申請者、申請担当者のアドレスが表示されます。 
3 ステータス 件名の［ ］内に申請のステータスが表示されます。 
4 申請者／申請担当者情報 申請者、申請担当者の情報が表示されます。 
5 本文 メールの本文が表示されます。 

 

  

1 

2 3 

4 

5 
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システム連絡メールの件名とメールを受領した申請者が実施することは次のとおりです。 
 

進捗状況 
ステータス 

届くタイミング 件名 本文 実施 
すること 

受理待 申請がシステム
で受付けられた
タイミング（補
正申請以外の場
合） 

【NACCS-外為
法関連業務】進
捗状況[受理待]
のお知らせ 

整理番号［123457890］は、
［受理待］になりました。 
 
担当審査者により受理されると、
ステータスが［受理済］になり通
知されます。 
添付書類を郵送又は直接提出する
場合は、本メールを印刷の上、添
付してください。 
 
＜本件審査に関することのお問い
合わせ先＞ 
 [申請窓口名] 
 担当審査者 [担当審査者氏名] 
 電話番号 [担当審査者電話番
号] 
 
＜NACCS-外為法関連業務の操作
方法に関することのお問い合わせ
先＞ 
 経済産業省 貿易経済安全保障
局 貿易管理部 貿易管理課 電子
化・効率化推進室 bzl-
qqfcbj@meti.go.jp 
 なお、システムに登録されてい
る最新の申請者情報は Web の
「汎用情報設定」において確認の
上、登録情報に異同があった場合
は、すぐに変更手続きをして下さ
い。 
https://www.meti.go.jp/policy
/external_economy/trade_cont
rol/05_naccs/naccs.html 

ステータス
が［受理
待］になり
ました。 
申請時に送
らなかった
添付書類を
追加できま
す。詳しく
は、「4.2
添付書類等
を追加す
る」を参照
してくださ
い。 

不受理 審査者が申請を
不受理としたタ
イミング 

【NACCS-外為
法関連業務】進

整理番号［123457890］は、
［不受理］になりました。 
  

ステータス
が［不受
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進捗状況 
ステータス 

届くタイミング 件名 本文 実施 
すること 

捗状況[不受理]
のお知らせ 

[審査者が入力した不受理理由] 
 
＜本件審査に関することのお問い
合わせ先＞ 
 [申請窓口名] 
 担当審査者 [担当審査者氏名] 
 電話番号 [担当審査者電話番
号] 

理］になり
ました。 
メールの内
容を確認し
てくださ
い。 

補正依頼中 審査者が申請の
補正依頼をした
タイミング 

【NACCS-外為
法関連業務】進
捗状況[補正依
頼]のお知らせ 

整理番号［123457890］につい
て、担当審査者から［補正依頼］
がありました。 
 
[審査者が入力した補正依頼理由] 
 
補正申請の操作方法はこちら 
https://www.meti.go.jp/policy
/external_economy/trade_cont
rol/05_naccs/naccs.html 
※中段の操作マニュアルをご参照
ください。 
 
＜本件審査に関することのお問い
合わせ先＞ 
 [申請窓口名] 
 担当審査者 [担当審査者氏名] 
 電話番号 [担当審査者電話番
号] 

ステータス
が［補正依
頼中］にな
りました。 
補正申請し
てくださ
い。詳しく
は、「4.4
補正申請を
する」を参
照してくだ
さい。 

補正申請がシス
テムで受付けら
れたタイミング
（補正申請の場
合） 

【NACCS-外為
法関連業務】進
捗状況[受理待
(補正依頼中)※
申請者対応済]
のお知らせ 

整理番号［123457890］は、[受
理待(補正依頼中)※申請者対応
済]になりました。 
 
担当審査者により補正申請が確認
されると、補正依頼の解除メール
が通知されます。 
添付書類を郵送又は直接提出する
場合は、本メールを印刷の上、添
付してください。 
 

ステータス
が［受理待
(補正依頼
中)※申請
者対応済］
になりまし
た。 
添付書類を
郵送、また
は直接提出
する場合
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進捗状況 
ステータス 

届くタイミング 件名 本文 実施 
すること 

＜本件審査に関することのお問い
合わせ先＞ 
 [申請窓口名] 
 担当審査者 [担当審査者氏名] 
 電話番号 [担当審査者電話番
号] 
 
＜NACCS-外為法関連業務の操作
方法に関することのお問い合わせ
先＞ 
 経済産業省 貿易経済安全保障
局 貿易管理部 貿易管理課 電子
化・効率化推進室 bzl-
qqfcbj@meti.go.jp 
 なお、システムに登録されてい
る最新の申請者情報は Web の
「汎用情報設定」において確認の
上、登録情報に異同があった場合
は、すぐに変更手続きをして下さ
い。 
https://www.meti.go.jp/policy
/external_economy/trade_cont
rol/05_naccs/naccs.html 

は、届いた
メールを印
刷し、添付
してくださ
い。 

審査者に申請の
補正解除がされ
たタイミング 

【NACCS-外為
法関連業務】進
捗状況[補正解
除]のお知らせ 

整理番号［123457890］に対す
る補正依頼の確認が完了しまし
た。 
補正依頼が解除されました。 
 
補正申請の操作方法はこちら 
https://www.meti.go.jp/policy
/external_economy/trade_cont
rol/05_naccs/naccs.html 
※中段の操作マニュアルをご参照
ください 
 
＜本件審査に関することのお問い
合わせ先＞ 
 [申請窓口名] 

ステータス
が［受理
待、受理
済、または
審査中］に
なりまし
た。 
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進捗状況 
ステータス 

届くタイミング 件名 本文 実施 
すること 

 担当審査者 [担当審査者氏名] 
 電話番号 [担当審査者電話番
号] 

受理済 審査者が申請を
受理したタイミ
ング 

【NACCS-外為
法関連業務】進
捗状況[受理済]
のお知らせ 

整理番号［123457890］は、
［受理済］になりました。 
 
最新の進捗状況は、パッケージソ
フトでの申請の場合は「JAP 外
為法 進捗状況照会」からご確認
ください。Web での申請の場合
は、Web 上でステータスをご確
認ください。 

ステータス
が［受理
済］になり
ました。 
進捗状況を
確認してく
ださい。詳
しくは、
「5 進捗状
況を確認す
る」を参照
してくださ
い。 

審査中 
（書面で交
付されると
交付済へ変
更） 

審査者が書面で
交付する許可承
認証等（ライセ
ンス）を準備し
たタイミング 

【NACCS-外為
法関連業務】進
捗状況[交付済]
（紙交付）のお
知らせ 

整理番号［123457890］につい
て、書面ライセンス
［XXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
X］が交付されました。 
 
許可承認証等を受領する場合は、
郵送となります。申請窓口にご相
談してください（各申請窓口の
HP も予めご確認ください）。 

ステータス
が［交付
済］になり
ました。 
許可承認証
等を窓口で
受領する場
合は、届い
たメールを
印刷し、交
付窓口に提
出してくだ
さい。 

交付済 許可承認証等
（電子ライセン
ス）が交付され
たタイミング 

【NACCS-外為
法関連業務】進
捗状況[交付済]
（電子交付）の
お知らせ 

整理番号［123457890］につい
て、電子ライセンス
［XXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
X］が交付されました。 
パッケージソフトで申請された場
合は「JTS 外為法 電子ライセ
ンス情報照会」にて、内容をご確
認ください。 

ステータス
が［交付
済］になり
ました。 
電子ライセ
ンスの情報
を確認して
ください。
詳しくは、
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進捗状況 
ステータス 

届くタイミング 件名 本文 実施 
すること 

Web で申請された場合は、「申
請／電子ライセンス」にて、進捗
状況をご確認ください。 

「5 進捗状
況を確認す
る」を参照
してくださ
い。 

審査者が電子で
交付された電子
ライセンスを書
面ライセンスに
変える申請を受
付け、書面で交
付する許可承認
証等（ライセン
ス）を準備した
タイミング 

【NACCS-外為
法関連業務】進
捗状況[交付済]
（紙交付）のお
知らせ 

整理番号［123457890］につい
て、書面ライセンス
［XXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
X］が交付されました。 
 
許可承認証等を受領する場合は、
郵送となります。申請窓口にご相
談してください（各申請窓口の
HP も予めご確認ください）。 

ステータス
が［交付
済］になり
ました。 
メールの内
容を確認し
てくださ
い。 

バーゼル移動書
類交付申請（紙
交付のみ）が交
付されたタイミ
ング 

【NACCS-外為
法関連業務】進
捗状況[交付済]
（紙交付）のお
知らせ 

移動書類が交付されました。原本
は別途郵送いたします。到着まで
お待ちください。 
 整理番号：［123457890］ 

ステータス
が［交付
済］になり
ました。 
メールの内
容を確認し
てくださ
い。 

審査者が分割交
付の申請を受付
け、書面で交付
する許可承認証
等（ライセン
ス）を準備した
タイミング 

【NACCS-外為
法関連業務】進
捗状況[交付済]
（分割（部分）
交付）のお知ら
せ 

整理番号［123457890］につい
て、書面ライセンス
［XXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
X］が分割（部分）交付されまし
た。 
 
許可承認証等を受領する場合は、
郵送となります。申請窓口にご相
談してください（各申請窓口の
HP も予めご確認ください）。 

ステータス
が［交付
済］になり
ました。 
許可承認証
等を窓口で
受領する場
合は、届い
たメールを
印刷し、交
付窓口に提
出してくだ
さい。 
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進捗状況 
ステータス 

届くタイミング 件名 本文 実施 
すること 

審査者が輸出許
可や役務取引許
可の申請を受付
け、不許可とし
て処分されたタ
イミング 

【NACCS-外為
法関連業務】進
捗状況[不許可]
のお知らせ 

整理番号[1234567890]は、不許
可になりました。 
なお、この処分について不服があ
る場合は、この通知を受けた日の
翌日から起算して三月以内に、審
査請求書により経済産業省に対し
て審査請求をすることができま
す。 
 
＜本件審査に関することのお問い
合わせ先＞ 
 [申請窓口名] 
 担当審査者 [担当審査者氏名] 
 電話番号 [担当審査者電話番
号] 

申請が許可
されません
でした。 
不服がある
場合は、通
知を受けた
日の翌日か
ら起算して
3 か月以内
に、審査請
求できま
す。 

審査者が輸出承
認、輸入承認の
申請を受付け、
不承認として処
分された 
タイミング 

【NACCS-外為
法関連業務】進
捗状況[不承認]
のお知らせ 

整理番号[1234567890]は、不承
認になりました。 
申請を承認しない理由は以下の通
りです。 
なお、この処分について不服があ
る場合は、この通知を受けた日の
翌日から起算して三月以内に、審
査請求書により経済産業省に対し
て審査請求をすることができま
す。 
 
 [審査官が入力した不承認理由] 
 
＜本件審査に関することのお問い
合わせ先＞ 
 [申請窓口名] 
 担当審査者 [担当審査者氏名] 
 電話番号 [担当審査者電話番
号] 

申請が承認
されません
でした。 
不服がある
場合は、通
知を受けた
日の翌日か
ら起算して
3 か月以内
に、審査請
求できま
す。 

取下受理 審査者が取下申
請を受理したタ
イミング 

【NACCS-外為
法関連業務】進
捗状況[取下受
理]のお知らせ 

整理番号［123457890］は、
［取下受理］になりました。 
 

ステータス
が［取下受
理］になり
ました。 
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進捗状況 
ステータス 

届くタイミング 件名 本文 実施 
すること 

＜本件審査に関することのお問い
合わせ先＞ 
 [申請窓口名] 
 担当審査者 [担当審査者氏名] 
 電話番号 [担当審査者電話番
号] 

メールの内
容を確認し
てくださ
い。 

報告受理 審査者が履行報
告等申請を受理
したタイミング 

【NACCS-外為
法関連業務】進
捗状況[報告受
理済]のお知ら
せ 

整理番号［123457890］は、
［報告受理済］になりました。 
最新の進捗状況は、パッケージソ
フトでの申請の場合は「JAP 外
為法 進捗状況照会」からご確認
ください。Web での申請の場合
は、Web 上でステータスをご確
認ください。 

ステータス
が［報告受
理済］にな
りました。 
進捗状況を
確認してく
ださい。詳
しくは、
「5 進捗状
況を確認す
る」を参照
してくださ
い。 

汎用受理 審査者が汎用申
請を受理したタ
イミング 

【NACCS-外為
法関連業務】進
捗状況[汎用受
理済]のお知ら
せ 

整理番号［123457890］は、
［汎用受理済］になりました。 
最新の進捗状況は、パッケージソ
フトでの申請の場合は「JAP 外
為法 進捗状況照会」からご確認
ください。Web での申請の場合
は、Web 上でステータスをご確
認ください。 

ステータス
が［汎用受
理済］にな
りました。 
進捗状況を
確認してく
ださい。詳
しくは、
「5 進捗状
況を確認す
る」を参照
してくださ
い。 

汎用申請の
審査終了 

審査者が履行報
告等申請、また
は汎用申請の審
査を終了したタ
イミング 

【NACCS-外為
法関連業務】進
捗状況（汎用申
請の審査終了）
のお知らせ 

整理番号[123457890]につい
て、審査が終了しました。 

汎用申請の
審査が終了
しました。 
メールの内
容を確認し
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進捗状況 
ステータス 

届くタイミング 件名 本文 実施 
すること 

てくださ
い。 

添付書類追
加済 

添付書類の追加
申請が受付けら
れたタイミング 

【NACCS-外為
法関連業務】進
捗状況[添付書
類追加済]のお
知らせ 

整理番号［1234567890］に添
付書類が追加されました。 
 
添付書類を郵送又は直接提出する
場合は、本メールを印刷の上、添
付してください。 
 
＜本件審査に関することのお問い
合わせ先＞ 
 [申請窓口名] 
 担当審査者 [担当審査者氏名] 
 電話番号 [担当審査者電話番
号] 
 
＜NACCS-外為法関連業務の操作
方法に関することのお問い合わせ
先＞ 
 経済産業省 貿易経済安全保障
局 貿易管理部 貿易管理課 電子
化・効率化推進室 bzl-
qqfcbj@meti.go.jp 
 なお、システムに登録されてい
る最新の申請者情報は Web の
「汎用情報設定」において確認の
上、登録情報に異同があった場合
は、すぐに変更手続きをして下さ
い。 
https://www.meti.go.jp/policy
/external_economy/trade_cont
rol/05_naccs/naccs.html 

添付書類が
追加されま
した。 
添付書類を
郵送、また
は直接提出
する場合
は、届いた
メールを印
刷し、添付
してくださ
い。 

- 
 

業務連絡が発生
したタイミング 

【NACCS-外為
法関連業務】業
務連絡 

整理番号[123457890]の申請に
関する業務連絡 
 
（タイトル） [審査者が入力した
メッセージタイトル] 

進捗状況ス
テータスに
関係なく、
審査者から
申請者に業
務連絡があ
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進捗状況 
ステータス 

届くタイミング 件名 本文 実施 
すること 

（内容） [審査者が入力したメッ
セージ内容] 
 
 [申請窓口名] 
 担当審査者 [担当審査者氏名] 
 電話番号 [担当審査者電話番
号] 

る場合にメ
ールが届き
ます。 
メールの内
容を確認
し、対応し
てくださ
い。 

- 電子ライセンス
の有効期限の
30 日前  

【NACCS-外為
法関連業務】有
効期限のお知ら
せ 

電子ライセンス
［XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
］の有効期限は後 30 日です。 
延長する場合は、有効期限延長手
続きを行ってください。 
 許可承認証等番号：
［XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
］ 
 整理番号：［1234567890］ 
 有効期限：[2099/12/31] 
 
＜有効期限延長手続きに関するこ
とのお問い合わせ先＞ 
 [申請窓口名] 
 担当審査者 [担当審査者氏名] 
 電話番号 [担当審査者電話番
号] 

割当なし輸
入承認を除
く輸入承認
証、または
輸入割当承
認同時申請
の電子ライ
センスの有
効期限が
30 日前に
なるとメー
ルが届きま
す。 ただ
し、品目コ
ードが
「HFC」の
輸入割当承
認同時申請
の電子ライ
センスは、
メールが届
きません。 
内容を確認
し、対応し
てくださ
い。 
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1.4 利用不可能な文字について 
本システムで利用できる日本語は「JIS 第 1 第 2 水準漢字」のみとなります。 
利用できない文字の例としては以下のものがあります。 

種類 例 
半角カナ（一部の半角記号含
む） 

｡ ｢ ｣ ､ ･ ｦ ｧ ｨ ｩ ｪ ｫ ｬ ｭ ｮ ｯ ｰ ｱ ｲ ｳ ｴ ｵ ｶ ｷ ｸ ｹ 
ｺ ｻ ｼ ｽ ｾ ｿ ﾀ ﾁ ﾂ ﾃ ﾄ ﾅ ﾆ ﾇ ﾈ ﾉ ﾊ ﾋ ﾌ ﾍ ﾎ ﾏ ﾐ ﾑ ﾒ 
ﾓ ﾔ ﾕ ﾖ ﾗ ﾘ ﾙ ﾚ ﾛ ﾜ ﾝ ﾞ ﾟ 

全角特殊記号 1 ― ～ ∥ － ￠ ￡ ￢ ① ② ③ ④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧ ⑨ ⑩ ⑪ 
⑫ ⑬ ⑭ ⑮ ⑯ ⑰ ⑱ ⑲ ⑳ Ⅰ Ⅱ Ⅲ Ⅳ Ⅴ Ⅵ Ⅶ Ⅷ Ⅸ Ⅹ 
㍉ ㌔ ㌢ ㍍ ㌘ ㌧ ㌃ ㌶ ㍑ ㍗ ㌍ ㌦ ㌣ ㌫ ㍊ ㌻ ㎜ 
㎝ ㎞ ㎎ ㎏ ㏄ ㎡ ㍻ 〝 〟 № ㏍ ℡ ㊤ ㊥ ㊦ ㊧ ㊨ 
㈱ ㈲ ㈹ ㍾ ㍽ ㍼ ⅰ ⅱ ⅲ ⅳ ⅴ ⅵ ⅶ ⅷ ⅸ ⅹ ￤ ＇ 
＂ 

全角特殊記号 2 ※ ≒ ≡ ∫ ∮ ∑ √ ⊥ ∠ ∟ ⊿ ∵ ∩ ∪ 
≒ ≡ ∫ ∮ ∑ √ ⊥ ∠ ∟ ⊿ ∵ ∩ 
∪ 

纊 褜 鍈 銈 蓜 俉 炻 昱 棈 鋹 曻 彅 丨 仡 仼 伀 伃 
伹 佖 侒 侊 侚 侔 俍 偀 倢 俿 倞 偆 偰 偂 傔 僴 僘 
兊 兤 冝 冾 凬 刕 劜 劦 勀 勛 匀 匇 匤 卲 厓 厲 叝 
﨎 咜 咊 咩 哿 喆 坙 坥 垬 埈 埇 﨏 塚 增 墲 夋 奓 
奛 奝 奣 妤 妺 孖 寀 甯 寘 寬 尞 岦 岺 峵 崧 嵓 﨑 
嵂 嵭 嶸 嶹 巐 弡 弴 彧 德 忞 恝 悅 悊 惞 惕 愠 惲 
愑 愷 愰 憘 戓 抦 揵 摠 撝 擎 敎 昀 昕 昻 昉 昮 昞 
昤 晥 晗 晙 晴 晳 暙 暠 暲 暿 曺 朎 朗 杦 枻 桒 柀 
栁 桄 棏 﨓 楨 﨔 榘 槢 樰 橫 橆 橳 橾 櫢 櫤 毖 氿 
汜 沆 汯 泚 洄 涇 浯 涖 涬 淏 淸 淲 淼 渹 湜 渧 渼 
溿 澈 澵 濵 瀅 瀇 瀨 炅 炫 焏 焄 煜 煆 煇 凞 燁 燾 
犱 犾 猤 猪 獷 玽 珉 珖 珣 珒 琇 珵 琦 琪 琩 琮 瑢 
璉 璟 甁 畯 皂 皜 皞 皛 皦 益 睆 劯 砡 硎 硤 硺 礰 
礼 神 祥 禔 福 禛 竑 竧 靖 竫 箞 精 絈 絜 綷 綠 緖 
繒 罇 羡 羽 茁 荢 荿 菇 菶 葈 蒴 蕓 蕙 蕫 﨟 薰 蘒 
﨡 蠇 裵 訒 訷 詹 誧 誾 諟 諸 諶 譓 譿 賰 賴 贒 赶 
﨣 軏 﨤 逸 遧 郞 都 鄕 鄧 釚 釗 釞 釭 釮 釤 釥 鈆 
鈐 鈊 鈺 鉀 鈼 鉎 鉙 鉑 鈹 鉧 銧 鉷 鉸 鋧 鋗 鋙 鋐 
﨧 鋕 鋠 鋓 錥 錡 鋻 﨨 錞 鋿 錝 錂 鍰 鍗 鎤 鏆 鏞 
鏸 鐱 鑅 鑈 閒 隆 﨩 隝 隯 霳 霻 靃 靍 靏 靑 靕 顗 
顥 飯 飼 餧 館 馞 驎 髙 髜 魵 魲 鮏 鮱 鮻 鰀 鵰 鵫 
鶴 鸙 黑 

※「全角特殊記号 2」は、環境によっては利用可能な場合がありますが、原則として利用できません。 
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メモ 
 全角ハイフン「‐」は利用できますが、全角ダッシュ「―」及び全角マイナス「－」は利用で

きません。これらは見た目が似ており間違いやすいため、ご注意ください。 
 丸囲み数字（①等）は利用できません。通常の数字にて代替してください。 
 ローマ数字（Ⅰ等）は利用できません。ローマ字「I（アイ）」「V（ブイ）」「X（エック

ス）」を組み合わせるか、通常の数字にて代替してください。 
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2 WebNACCS（外為法関連業務）にログイン／ログアウ
トする 

2.1 WebNACCS（外為法関連業務）にログインする 
1. 「https://web-prod.nac.naccs.jp/nwebau/」にアクセスします。 

「ログイン」画面が表示されます。 

2. 利用者 ID を入力します。 

 

3. パスワードを入力します。 
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4. 「業務カテゴリ選択」で【外為法関連業務】を選択します。 

 

5. 【ログイン】ボタンをクリックします。 

 

「ホーム」画面が表示されます。 
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2.2 画面の説明 
画面に表示されるボタンや情報について説明します。 

2.2.1 ホーム画面 

 

 
No. 名称 説明 
1 ログイン情報 ログインしている利用者 ID、ログインした時間、自動

的にログアウトされるまでの残時間が表示されます。 
2 【ログアウト】ボタン クリックすると、ログアウトします。 
3 【申請／電子ライセンス】ボ

タン 
新規申請の作成、申請、電子ライセンス情報の照会がで
きます。クリックすると、【新規申請作成】、【申請／
電子ライセンス情報照会】ボタンが表示されます。 

4 【汎用情報設定】ボタン 申請者、申請担当者、該非判定責任者情報の確認、編集
ができます。クリックすると、【申請者情報】、【申請
担当者情報】、【該非判定責任者情報】ボタンが表示さ
れます。 

5 【NACCS 掲示板】ボタン クリックすると、NACCS 掲示板が表示されます。 
6 【新規申請作成】ボタン 新規に申請を作成できます。 

クリックすると、「新規申請作成」画面が表示されま
す。 

1 2 

3 4 5 

6 

7 

8 
9 

10 
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No. 名称 説明 
7 進捗状況リスト 申請、電子ライセンスの進捗状況が確認できます。タブ

をクリックすると、進捗状況に応じた申請、電子ライセ
ンスの一覧が表示されます。 
詳しくは、「5 進捗状況を確認する」を参照してくださ
い。 

8 申請／電子ライセンス情報 申請、電子ライセンスの情報を確認できます。【整理番
号】リンクをクリックすると、申請、電子ライセンスの
「詳細照会」画面が表示されます。 

9 ステータス 申請、電子ライセンスの進捗状況を確認できます。 
詳しくは、「5 進捗状況を確認する」を参照してくださ
い。 

10 【他の申請を確認】リンク 一覧に表示されていない申請、電子ライセンスを確認で
きます。クリックすると、検索画面が表示され、検索で
きます。検索方法は、「5.2 申請情報、電子ライセンス
を検索する」を参照してください。 
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2.2.2 新規申請画面 

 

 

 

  

No. 名称 説明 
1 進捗バナー 申請の進捗を確認できます。 
2 入力ステップ 申請情報の入力項目を確認できます。 
3 【戻る】ボタン クリックすると、ひとつ前の入力画面に移動します。 
4 【一時保存】ボタン クリックすると、入力中の申請を一時保存できます。一

時保存した申請は、ホーム画面の「2.最近の申請」の要
対応タブに表示されます。詳しくは、「4.1.6 一時保存
した申請データから再開する」を参照してください。 

5 【次へ】ボタン クリックすると、次の入力画面に移動します。 

1 

2 

3 4 5 
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2.2.3 入力画面 

 

 

 
No. 名称 説明 
1  クリックすると、項目の説明や情報が表示されます。 
2 入力エリア 文字などを入力できます。 
3  クリックすると、カレンダーが表示されます。カレンダーで選択

した日付が入力されます。 
4 

 
クリックすると、コードを検索できます。詳しくは「4.1.9 一覧
から入力項目を選択する」を参照してください。 

5  入力が必須な項目です。入力しないとエラーになります。 
6 プルダウンリスト クリックすると、選択肢の一覧が表示されます。プルダウンリス

トで選択した項目が入力されます。 
7 チェックボックス クリックすると、チェックマークが付きます。 

 

  

1 
2 

3 

4 

5 

6 

7 
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2.2.4 エラー画面 
エラーの原因が表示されます。メッセージに従って対処してください。 
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2.3 パスワードを変更する 
現在設定しているパスワードを変更できます。 

1. 「https://web-prod.nac.naccs.jp/nwebau/」にアクセスします。 
「ログイン」画面が表示されます。 

2. 利用者 ID を入力します。 

 

3. パスワードを入力します。 
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4. 「業務カテゴリ選択」で【輸出入通関・貨物関連業務】を選択します。 

 

5. 【ログイン】ボタンをクリックします。 

 

「輸出入通関・貨物関連業務 メインメニュー」画面が表示されます。 
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6. 【利用者情報登録（URY0W）】ボタンをクリックします。 
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7. 「処理区分」で【C：パスワード変更】を選択します。 

 

8. 利用者 ID を入力します。 
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9. 変更するパスワードを入力し、【登録】ボタンをクリックします。 

 

「利用者情報登録完了」画面が表示されます。 
 

メモ 
 同一の利用者コードで識別番号の異なる利用者のパスワードを変更する場合は、「処理区分」

で【I：パスワード初期化】を選択します。初期化後は仮パスワードが払い出されますので、
パスワード変更する利用者 ID と仮パスワードでログイン後、任意のパスワードへ変更できま
す。 
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2.4 WebNACCS（外為法関連業務）からログアウトする 
1. 【ログアウト】ボタンをクリックします。 

 

WebNACCS（外為法関連業務）からログアウトします。「ログイン」画面が表示されます。 

2.4.1 タイムアウトエラーが表示された場合 
操作しないまま 1 時間以上経過したあと操作すると「タイムアウトエラー」画面が表示されます。 

 

【ログイン画面に戻る】ボタンをクリックし、再度ログインしてください。 
ログインする方法は、「2.1WebNACCS（外為法関連業務）にログインする」を参照してくださ

い。 
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3 汎用情報を設定する 

3.1 申請者情報を確認、編集する 
電子ライセンスに表示される申請者情報を確認、編集できます。 
申請者情報は NACCS サポートシステム（NSS）の利用申込で登録します。 
変更した申請者情報は経済産業省による確認が完了すると、反映されます。 
 

注意 
 必ず申請者情報が最新であることを確認してください。経済産業省へ提出した申請者届出書類

の内容と申請者情報が一致していない場合は、差し戻されます。申請者情報が最新ではない場
合は、内容を変更してください。 

 

1. 【汎用情報設定】ボタンをクリックし、【申請者情報】ボタンをクリックしま
す。 
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2. NACCS 利用者 ID 欄の【▼】ボタンをクリックします。 

 

3. 確認、または編集する申請者の NACCS 利用者 ID を選択します。 
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4. 申請者情報が最新であることを確認します。内容を変更する場合は【編集】ボタ
ンをクリックします。 

登録審査中の申請者情報がある場合は、登録済みの申請者情報と並んで表示されます。 
■申請者情報が登録されている場合 
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■登録審査中の申請者情報がある場合 

 



 

  
輸出入・港湾関連情報処理センター株式会社 37 

 

5. 「1.申請者情報」に情報を入力します。
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6. 【申請する】ボタンをクリックします。 

 

7. 【はい】ボタンをクリックします。 

 

「申請の完了」画面が表示されます。 
 

メモ 
 NACCS 利用者 ID（8 桁の識別番号）に登録されている申請者情報を確認、編集できます。例

えば、本社の住所変更に伴い、F0A～F0C の登録済み住所がすべて変更される場合、F0A～
F0C の識別番号ごとに本業務での編集が必要です。 

 包括申請する場合は、該非確認責任者及び統括責任者を登録します。包括申請は NACCS パッ
ケージソフトで申請できる業務です。 

 パスワードを変更する場合は、「2.3 パスワードを変更する」を参照してください。 
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3.2 申請担当者情報を確認、編集する 
電子ライセンスに表示される申請担当者情報を登録、確認、編集できます。申請担当者情報を登録

すると、申請時に「申請担当者情報の入力」画面で登録済みの情報を自動入力できます。 

1. 【汎用情報設定】ボタンをクリックし、【申請担当者情報】ボタンをクリックし
ます。 

 

申請担当者情報が表示されます。申請担当者情報が登録されていない場合はメッセージが表示
されます。 

2. 申請者担当者情報を確認します。内容を変更する場合は【編集】ボタンをクリッ
クします。 

 



 

  
輸出入・港湾関連情報処理センター株式会社 40 

 

3. 内容を変更し、【登録】ボタンをクリックします。 
【申請者情報を自動入力】ボタンをクリックすると、申請者情報と同じ内容を自動入力できま

す。 
申請担当者情報を複数件入力する場合は、【申請担当者情報を追加】ボタンをクリックしま

す。詳しくは「4.1.8 入力欄を追加する」を参照してください。 

 

4. 【はい】ボタンをクリックします。 

 

「登録の完了」画面が表示されます。 
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3.3 該非判定責任者情報を確認、編集する 
包括輸出許可及び包括役務取引許可の電子ライセンスに表示される該非判定責任者情報を登録、確

認、編集できます。該非確認責任者及び統括責任者は、包括申請を実施する場合に登録が必要で
す。包括申請は NACCS パッケージソフトで申請できる業務です。 

1. 【汎用情報設定】ボタンをクリックし、【該非判定責任者情報】ボタンをクリッ
クします。 

 

該非判定責任者情報が表示されます。該非判定責任者情報が登録されていない場合はメッセー
ジが表示されます。 
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2. 該非判定責任者情報を確認します。内容を変更する場合は【編集】ボタンをクリ
ックします。 

 

3. 内容を変更し、【登録】ボタンをクリックします。 

 



 

  
輸出入・港湾関連情報処理センター株式会社 43 

 

4. 【はい】ボタンをクリックします。 

 

「登録の完了」画面が表示されます。 
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4 申請する 

4.1 新規申請をする 
WebNACCS を使って新規に申請できます。 
ここでは、新規に申請を作成し、整理番号を取得する方法について説明します。 
画面上部のバナーで、申請の進捗状況が確認できます。 

 

 

メモ 
 担当審査者が申請を受理すると、「受理済」の通知がメールで届きます。 
 申請が完了すると、整理番号が表示されます。整理番号で検索し、受付処理の結果を確認して

ください。詳しくは、「5 進捗状況を確認する」を参照してください。 
 入力中に【一時保存】ボタンをクリックすると、入力済みの申請データを一時保存できます。

一時保存した申請データから再開する方法は、「4.1.6 一時保存した申請データから再開す
る」を参照してください。 

 

4.1.1 輸出許可申請をする 
輸出許可申請の「2.申請情報の入力」画面での入力項目は次のとおりです。 
申請情報の入力項目 輸出許可申請 

申請窓口 ○ 
申請者区分 ○ 
申請者情報 ○ 
申請担当者情報 ○ 
CP／CL 受理票情報 ○ 
積出港／仕向地情報 ○ 
取引明細情報 ○ 
取引内容情報 ○ 
買主情報 ○ 
荷受人情報 ○ 
仲介者情報 ○ 
需要者（所有者）情報 ○ 
需要者（使用者）情報 ○ 
使用目的等情報 ○ 
交付形態 ○ 
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1. 【新規申請作成】ボタンをクリックします。 

 

2. 【輸出許可申請】を選択し、【申請を開始する】ボタンをクリックします。 

 

「1.申請概要の確認」画面が表示されます。 
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3. 申請の概要を確認し、【次へ】ボタンをクリックします。 

 

「2.申請情報の入力」画面が表示されます。 
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4. 申請窓口を選択し、【次へ】ボタンをクリックします。 

 

5. 申請者区分を選択し、【次へ】ボタンをクリックします。 
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6. 申請者情報が最新であることを確認し、【次へ】ボタンをクリックします。 
申請者区分で「本人」を選択した場合は、手順 9 に進みます。 
申請者情報を変更する場合は、【申請者情報の変更】ボタンをクリックしてください。詳しく

は、「3.1 申請者情報を確認、編集する」を参照してください。 

 

注意 
 電子ライセンスを取得済み、あるいは個々の申請を申請中は、申請者情報の変更の申請を行

い、経済産業省 貿易経済安全保障局 貿易管理部 貿易管理課 電子化・効率化推進室で了承さ
れた場合でも、個々の取得済み電子ライセンスや申請中の案件に反映されません。別途個々の
電子ライセンスの訂正申請が必要な場合や、申請中の案件への反映など、対応が必要となりま
す。 

 

7. 申請者区分で「代理申請者」を選択した場合は、委任申請者の情報を入力し、
【次へ】ボタンをクリックします。 

手順 9 に進みます。 



 

  
輸出入・港湾関連情報処理センター株式会社 49 
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8. 申請者区分で「本人と連名申請者」を選択した場合は、連名申請者の情報を入力
し、【次へ】ボタンをクリックします。 

法人番号を所有していない場合は、「0000000000000」を入力します。 
連名申請者を複数件入力する場合は、【連名申請者情報を追加】ボタンをクリックします。詳

しくは「4.1.8 入力欄を追加する」を参照してください。 
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9. 申請担当者情報を入力し、【次へ】ボタンをクリックします。 
申請者本人または申請担当者の情報を呼び出せます。プルダウンリストから申請担当者を選択

し、【自動入力】ボタンをクリックすると、選択した申請担当者情報を自動入力できます。申請
時に呼び出す申請担当者情報を登録する方法は、「3.2 申請担当者情報を確認、編集する」を参
照してください。 

 

10. CP／CL 受理票情報を入力し、【次へ】ボタンをクリックします。 
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11. 「1.積出港」に情報を入力します。 

 

12. 「2.仕向地情報」に情報を入力します。 

 

13. 「経由地情報」に情報を入力します。 
経由地情報を複数件入力する場合は、【経由地情報を追加】ボタンをクリックします。詳しく

は「4.1.8 入力欄を追加する」を参照してください。 
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14. 仕向地情報を複数件入力する場合は、【仕向地情報を追加】ボタンをクリックし
ます。 

 

入力欄が追加されます。 

15. 追加された入力欄に仕向地情報、経由地情報を入力します。 

16. すべての情報を入力したら、【次へ】ボタンをクリックします。 
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17. 「1.取引明細情報」に情報を入力します。 
【取り込み】ボタンをクリックすると、複数の取引明細情報を一括で入力できます。詳しくは

「4.1.7 TSV ファイルを作成する」を参照してください。 

 

18. 「貨物情報」に情報を入力します。 
貨物情報を複数件入力する場合は、【貨物情報を追加】ボタンをクリックします。詳しくは

「4.1.8 入力欄を追加する」を参照してください。 
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19. 「省令情報」に情報を入力します。 
省令情報を複数件入力する場合は、【省令情報を追加】ボタンをクリックします。詳しくは

「4.1.8 入力欄を追加する」を参照してください。 
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20. 取引明細情報を複数件入力する場合は、【取引明細情報を追加】ボタンをクリッ
クします。 

 

入力欄が追加されます。 

21. 追加された入力欄に取引明細情報、貨物情報、省令情報を入力します。 

22. 「2.総合計価額情報」に情報を入力します。 
総合計価額情報を複数件入力する場合は、【総合計価額情報を追加】ボタンをクリックしま

す。詳しくは「4.1.8 入力欄を追加する」を参照してください。 
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23. すべての情報を入力したら、【次へ】ボタンをクリックします。 

 

24. 取引内容情報を入力します。 
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25. 「おそれ号番」に情報を入力します。 
【削除】ボタンをクリックすると、入力している情報が削除されます。 

 

26. おそれ号番を複数件入力する場合は、【おそれ号番を追加】ボタンをクリックし
ます。 

 

入力欄が追加されます。 

27. 追加された入力欄に情報を入力します。 
【削除】ボタンをクリックすると、該当する入力欄が削除されます。 

28. すべての情報を入力したら、【次へ】ボタンをクリックします。 
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29. 「基本情報」に情報を入力します。 
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30. 「出資者情報」に情報を入力します。 
出資者情報を複数件入力する場合は、【出資者情報を追加】ボタンをクリックします。詳しく

は「4.1.8 入力欄を追加する」を参照してください。 

 

31. 「役員情報」に情報を入力します。 
役員情報を複数件入力する場合は、【役員情報を追加】ボタンをクリックします。詳しくは

「4.1.8 入力欄を追加する」を参照してください。 
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32. 「主要取引先情報」に情報を入力します。 
主要取引先情報を複数件入力する場合は、【主要取引先情報を追加】ボタンをクリックしま

す。詳しくは「4.1.8 入力欄を追加する」を参照してください。 
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33. 買主情報を複数件入力する場合は、【買主情報を追加】ボタンをクリックしま
す。 

 

入力欄が追加されます。 

34. 追加された入力欄の「基本情報」、「出資者情報」、「役員情報」、「主要取引
先情報」に情報を入力します。 

35. すべての情報を入力したら、【次へ】ボタンをクリックします。 
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36. 「基本情報」に情報を入力します。 
【自動入力】ボタンをクリックすると、情報を自動入力できます。プルダウンリストから入力

する情報を選択してください。 
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37. 「出資者情報」に情報を入力します。 
出資者情報を複数件入力する場合は、【出資者情報を追加】ボタンをクリックします。詳しく

は「4.1.8 入力欄を追加する」を参照してください。 
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38. 「役員情報」に情報を入力します。 
役員情報を複数件入力する場合は、【役員情報を追加】ボタンをクリックします。詳しくは

「4.1.8 入力欄を追加する」を参照してください。 

 

39. 「主要取引先情報」に情報を入力します。 
主要取引先情報を複数件入力する場合は、【主要取引先情報を追加】ボタンをクリックしま

す。詳しくは「4.1.8 入力欄を追加する」を参照してください。 
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40. 荷受人情報を複数件入力する場合は、【荷受人情報を追加】ボタンをクリックし
ます。 

 

入力欄が追加されます。 

41. 追加された入力欄の「基本情報」、「出資者情報」、「役員情報」、「主要取引
先情報」に情報を入力します。 

42. すべての情報を入力したら、【次へ】ボタンをクリックします。 
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43. 「基本情報」に情報を入力します。 
【自動入力】ボタンをクリックすると、情報を自動入力できます。プルダウンリストから入力

する情報を選択してください。 
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44. 「出資者情報」に情報を入力します。 
出資者情報を複数件入力する場合は、【出資者情報を追加】ボタンをクリックします。詳しく

は「4.1.8 入力欄を追加する」を参照してください。 

 

45. 「役員情報」に情報を入力します。 
役員情報を複数件入力する場合は、【役員情報を追加】ボタンをクリックします。詳しくは

「4.1.8 入力欄を追加する」を参照してください。 
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46. 「主要取引先情報」に情報を入力します。 
主要取引先情報を複数件入力する場合は、【主要取引先情報を追加】ボタンをクリックしま

す。詳しくは「4.1.8 入力欄を追加する」を参照してください。 
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47. 仲介者情報を複数件入力する場合は、【仲介者情報を追加】ボタンをクリックし
ます。 

 

入力欄が追加されます。 

48. 追加された入力欄の「基本情報」、「出資者情報」、「役員情報」、「主要取引
先情報」に情報を入力します。 

49. すべての情報を入力したら、【次へ】ボタンをクリックします。 

 

50. 「基本情報」に情報を入力します。 
【自動入力】ボタンをクリックすると、情報を自動入力できます。プルダウンリストから入力

する情報を選択してください。 
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51. 「出資者情報」に情報を入力します。 
出資者情報を複数件入力する場合は、【出資者情報を追加】ボタンをクリックします。詳しく

は「4.1.8 入力欄を追加する」を参照してください。 

 

52. 「役員情報」に情報を入力します。 
役員情報を複数件入力する場合は、【役員情報を追加】ボタンをクリックします。詳しくは

「4.1.8 入力欄を追加する」を参照してください。 
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53. 「主要取引先情報」に情報を入力します。 
主要取引先情報を複数件入力する場合は、【主要取引先情報を追加】ボタンをクリックしま

す。詳しくは「4.1.8 入力欄を追加する」を参照してください。 
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54. 需要者（所有者）情報を複数件入力する場合は、【需要者（所有者）情報を追
加】ボタンをクリックします。 

 

入力欄が追加されます。 

55. 追加された入力欄の「基本情報」、「出資者情報」、「役員情報」、「主要取引
先情報」に情報を入力します。 

56. すべての情報を入力したら、【次へ】ボタンをクリックします。 
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57. 「基本情報」に情報を入力します。 
【自動入力】ボタンをクリックすると、情報を自動入力できます。プルダウンリストから入力

する情報を選択してください。 
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58. 「出資者情報」に情報を入力します。 
出資者情報を複数件入力する場合は、【出資者情報を追加】ボタンをクリックします。詳しく

は「4.1.8 入力欄を追加する」を参照してください。 

 

59. 「役員情報」に情報を入力します。 
役員情報を複数件入力する場合は、【役員情報を追加】ボタンをクリックします。詳しくは

「4.1.8 入力欄を追加する」を参照してください。 

 



 

  
輸出入・港湾関連情報処理センター株式会社 77 

 

60. 「主要取引先情報」に情報を入力します。 
主要取引先情報を複数件入力する場合は、【主要取引先情報を追加】ボタンをクリックしま

す。詳しくは「4.1.8 入力欄を追加する」を参照してください。 
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61. 需要者（使用者）情報を複数件入力する場合は、【需要者（使用者）情報を追
加】ボタンをクリックします。 

 

入力欄が追加されます。 

62. 追加された入力欄の「基本情報」、「出資者情報」、「役員情報」、「主要取引
先情報」に情報を入力します。 

63. すべての情報を入力したら、【次へ】ボタンをクリックします。 
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64. 使用目的等情報を入力し、【次へ】ボタンをクリックします。 
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65. 交付形態を選択し、【次へ】ボタンをクリックします。 
原則として、【電子ライセンスの交付を希望する】を選択してください。【紙書面のライセン

スの交付を希望する】を選択した場合、電子ライセンスは交付できません。 

 

「3.必要書類のアップロード」画面が表示されます。 

注意 
 紙ライセンスで一度交付を行うと、電子ライセンスに変更することはできません。 
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66. 必要書類をアップロードし、【次へ】ボタンをクリックします。 
ファイルのアップロード方法や注意点は、「4.2 添付書類等を追加する」を参照してくださ

い。 

 

「4.申請内容の確認」画面が表示されます。 
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67. 申請内容を確認します。 
【+】ボタンをクリックすると、それぞれの項目で入力した内容が表示されます。 
内容を変更する場合は、【編集】ボタンをクリックします。変更が完了したら、【確認画面

へ】ボタンをクリックします。 
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68. 【申請する】ボタンをクリックします。 

 

「5.申請完了」画面が表示されます。 

69. 整理番号を確認します。 
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4.1.2 輸出承認申請をする 
輸出承認申請の「2.申請情報の入力」画面での入力項目は次のとおりです。 
輸出承認申請は下記の 6 種類があります。品目により、「2.申請情報の入力」画面での入力項目が

異なります。 
 輸出承認申請（共通） 
 輸出承認申請（麻薬等原材料） 
 輸出承認申請（オゾン） 
 輸出承認申請（バーゼル・廃掃法） 
 輸出承認申請（ワシントン） 
 輸出承認申請（有害化学物質及び特定水銀） 

 
申請情報の
入力項目 

輸出承認申請の品目 
共通 麻薬等原材

料 
オゾン バーゼル・

廃掃法 
ワシントン 有害化学物

質及び特定
水銀 

申請窓口 ○ - - ○ ○ - 
申請者区分 ○ ○ ○ ○ ○ ○ 
申請者情報 ○ ○ ○ ○ ○ ○ 
申請担当者
情報 

○ ○ ○ ○ ○ ○ 

買主情報 ○ ○ ○ ○ ○ ○ 
荷受人情報 ○ ○ ○ ○ ○ ○ 
支払人情報 ○ ○ ○ ○ ○ ○ 
中間取引者
情報 

- - - - - ○ 

仕向地情報 ○ ○ ○ ○ ○ ○ 
規制物質情
報 

- ○ - - - ○ 

取引明細情
報 

○ ○ ○ ○ ○ ○ 

取引内容情
報 

○ ○ ○ ○ ○ ○ 

需要者情報 ○ ○ ○ ○ - ○ 
その他情報 ○ ○ ○ ○ ○ ○ 
交付形態 ○ ○ ○ ○ ○ ○ 
○：入力が必要 
-：入力が不要 
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ここでは、例として【輸出承認申請（共通）】の申請を行う方法を説明します。 

1. 【新規申請作成】ボタンをクリックします。 
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2. 【輸出承認申請（共通）】を選択し、【申請を開始する】ボタンをクリックしま
す。 

 

「1.申請概要の確認」画面が表示されます。 
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3. 申請の概要を確認し、【次へ】ボタンをクリックします。 

 

「2.申請情報の入力」画面が表示されます。 
以降の手順は、輸出承認申請の品目により異なります。 
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4. 申請窓口を選択し、【次へ】ボタンをクリックします。 

 

5. 申請者区分を選択し、【次へ】ボタンをクリックします。 
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6. 申請者情報が最新であることを確認し、【次へ】ボタンをクリックします。 
申請者区分で「本人」を選択した場合は、手順 9 に進みます。 
申請者情報を変更する場合は、【申請者情報の変更】ボタンをクリックしてください。詳しく

は、「3.1 申請者情報を確認、編集する」を参照してください。 

 

注意 
 電子ライセンスを取得済み、あるいは個々の申請を申請中は、申請者情報の変更の申請を行

い、経済産業省 貿易経済安全保障局 貿易管理部 貿易管理課 電子化・効率化推進室で了承さ
れた場合でも、個々の取得済み電子ライセンスや申請中の案件に反映されません。別途個々の
電子ライセンスの訂正申請が必要な場合や、申請中の案件への反映など、対応が必要となりま
す。 

 

7. 申請者区分で「代理申請者」を選択した場合は、委任申請者の情報を入力し、
【次へ】ボタンをクリックします。 

手順 9 に進みます。 
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8. 申請者区分で「本人と連名申請者」を選択した場合は、連名申請者の情報を入力
し、【次へ】ボタンをクリックします。 

法人番号を所有していない場合は、「0000000000000」を入力します。 
連名申請者を複数件入力する場合は、【連名申請者情報を追加】ボタンをクリックします。詳

しくは「4.1.8 入力欄を追加する」を参照してください。 

 

9. 申請担当者情報を入力し、【次へ】ボタンをクリックします。 
申請者本人または申請担当者情報を呼び出せます。プルダウンリストから申請担当者を選択

し、【自動入力】ボタンをクリックすると、選択した申請担当者情報を自動入力できます。申請
時に呼び出す申請担当者情報を登録する方法は、「3.2 申請担当者情報を確認、編集する」を参
照してください。 
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10. 買主情報を入力します。 
買主情報を複数件入力する場合は、【買主情報を追加】ボタンをクリックします。詳しくは

「4.1.8 入力欄を追加する」を参照してください。 
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11. すべての情報を入力したら、【次へ】ボタンをクリックします。 
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12. 荷受人情報を入力します。 
荷受人情報を複数件入力する場合は、【荷受人情報を追加】ボタンをクリックします。詳しく

は「4.1.8 入力欄を追加する」を参照してください。 
【自動入力】ボタンをクリックすると、情報を自動入力できます。プルダウンリストから入力

する情報を選択してください。 
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13. すべての情報を入力したら、【次へ】ボタンをクリックします。 

 

14. 支払人情報を入力し、【次へ】ボタンをクリックします。 
【自動入力】ボタンをクリックすると、情報を自動入力できます。プルダウンリストから入力

する情報を選択してください。 
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15. 「仕向地情報」に情報を入力します。 

 

16. 「経由地情報」に情報を入力します。 
経由地情報を複数件入力する場合は、【経由地情報を追加】ボタンをクリックします。詳しく

は「4.1.8 入力欄を追加する」を参照してください。 
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17. 仕向地情報を複数件入力する場合は、【仕向地情報を追加】ボタンをクリックし
ます。 

 

入力欄が追加されます。 

18. 追加された入力欄の「仕向地情報」、「経由地情報」に情報を入力します。 

19. すべての情報を入力したら、【次へ】ボタンをクリックします。 
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20. 「1.取引明細情報」に情報を入力します。 
【取り込み】ボタンをクリックすると、複数の取引明細情報を一括で入力できます。詳しくは

「4.1.7 TSV ファイルを作成する」を参照してください。 
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21. 「貨物情報」に情報を入力します。 
貨物情報を複数件入力する場合は、【貨物情報を追加】ボタンをクリックします。詳しくは

「4.1.8 入力欄を追加する」を参照してください。 
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22. 取引明細情報を複数件入力する場合は、【取引明細情報を追加】ボタンをクリッ
クします。 

 

入力欄が追加されます。 

23. 追加された入力欄の「1.取引明細情報」、「貨物情報」に情報を入力します。 

24. 「2.総合計価額情報」に情報を入力します。 
総合計価額情報を複数件入力する場合は、【総合計価額情報を追加】ボタンをクリックしま

す。詳しくは「4.1.8 入力欄を追加する」を参照してください。 
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25. すべての情報を入力したら、【次へ】ボタンをクリックします。 

 

26. 取引内容情報を入力し、【次へ】ボタンをクリックします。 
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27. 「基本情報」に情報を入力します。 
【自動入力】ボタンをクリックすると、情報を自動入力できます。プルダウンリストから入力

する情報を選択してください。 
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28. 「最終需要者貨物情報」に情報を入力します。 

 

29. 需要者情報を複数件入力する場合は、【需要者情報を追加】ボタンをクリックし
ます。 

 

入力欄が追加されます。 

30. 追加された入力欄の「基本情報」、「最終需要者貨物情報」に情報を入力しま
す。 

31. すべての情報を入力したら、【次へ】ボタンをクリックします。 
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32. その他情報を入力し、【次へ】ボタンをクリックします。 

 

33. 交付形態を選択し、【次へ】ボタンをクリックします。 
原則として、【電子ライセンスの交付を希望する】を選択してください。【紙書面のライセン

スの交付を希望する】を選択した場合、電子ライセンスは交付できません。 

 

「3.必要書類のアップロード」画面が表示されます。 
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34. 必要書類をアップロードし、【次へ】ボタンをクリックします。 
ファイルのアップロード方法や注意点は、「4.2 添付書類等を追加する」を参照してくださ

い。 

 

「4.申請内容の確認」画面が表示されます。 
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35. 申請内容を確認します。 
【+】ボタンをクリックすると、それぞれの項目で入力した内容が表示されます。 
内容を変更する場合は、【編集】ボタンをクリックします。変更が完了したら、【確認画面

へ】ボタンをクリックします。 
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36. 【申請する】ボタンをクリックします。 

 

「5.申請完了」画面が表示されます。 

37. 整理番号を確認します。 
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4.1.3 輸入申請をする 
輸入申請の「2.申請情報の入力」画面での入力項目は次のとおりです。 
輸入申請は下記の 4 種類があります。品目により、「2.申請情報の入力」画面での入力項目が異な

ります。 
 輸入割当承認同時申請（水産物） 
 輸入割当承認同時申請（HFC） 
 輸入 2 の 2 号承認申請（武器、原子力関連貨物、ワシントン等） 
 輸入 2 号承認申請（さけ・ます等） 

 
申請情報の入力

項目 
輸入申請の品目 

水産物 HFC 武器、原子力関
連貨物、ワシン

トン等 

さけ・ます等 

申請窓口 - - ○ ○ 
申請者区分 ○ ○ ○ ○ 
申請者情報 ○ ○ ○ ○ 
申請担当者情報 ○ ○ ○ ○ 
取引内容情報 ○ ○ ○ ○ 
関税率表番号情
報 

- ○ ○ ○ 

商品情報 ○ ○ ○ ○ 
原産地情報 ○ ○ ○ ○ 
船積地域情報 ○ ○ ○ ○ 
取引明細情報 ○ ○ ○ ○ 
申請理由等情報 ○ ○ ○ ○ 
交付形態 ○ ○ ○ ○ 
○：入力が必要 
-：入力が不要 
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ここでは、例として【輸入割当承認同時申請（水産物）】の申請を行う方法を説明します。 

1. 【新規申請作成】ボタンをクリックします。 
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2. 【輸入割当承認同時申請（水産物）】を選択し、【申請を開始する】ボタンをク
リックします。 

 

「1.申請概要の確認」画面が表示されます。 
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3. 申請の概要を確認し、【次へ】ボタンをクリックします。 

 

「2.申請情報の入力」画面が表示されます。 
以降の手順は、輸入申請の品目により異なります。 



 

  
輸出入・港湾関連情報処理センター株式会社 113 

 

4. 申請者区分を選択し、【次へ】ボタンをクリックします。 

 

5. 申請者情報が最新であることを確認し、【次へ】ボタンをクリックします。 
申請者区分で「本人」を選択した場合は、手順 8 に進みます。 
申請者情報を変更する場合は、【申請者情報の変更】ボタンをクリックしてください。詳しく

は、「3.1 申請者情報を確認、編集する」を参照してください。 
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注意 
 電子ライセンスを取得済み、あるいは個々の申請を申請中は、申請者情報の変更の申請を行

い、経済産業省 貿易経済安全保障局 貿易管理部 貿易管理課 電子化・効率化推進室で了承さ
れた場合でも、個々の取得済み電子ライセンスや申請中の案件に反映されません。別途個々の
電子ライセンスの訂正申請が必要な場合や、申請中の案件への反映など、対応が必要となりま
す。 

 

6. 申請者区分で「代理申請者」を選択した場合は、委任申請者の情報を入力し、
【次へ】ボタンをクリックします。 

手順 8 に進みます。 

 

7. 申請者区分で「本人と連名申請者」を選択した場合は、連名申請者の情報を入力
し、【次へ】ボタンをクリックします。 

法人番号を所有していない場合は、「0000000000000」を入力します。 
連名申請者を複数件入力する場合は、【連名申請者情報を追加】ボタンをクリックします。詳

しくは「4.1.8 入力欄を追加する」を参照してください。 
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8. 申請担当者情報を入力し、【次へ】ボタンをクリックします。 
申請者本人または申請担当者情報を呼び出せます。プルダウンリストから申請担当者を選択

し、【自動入力】ボタンをクリックすると、選択した申請担当者情報を自動入力できます。申請
時に呼び出す申請担当者情報を登録する方法は、「3.2 申請担当者情報を確認、編集する」を参
照してください。 
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9. 取引内容情報を入力し、【次へ】ボタンをクリックします。 

 

10. 商品情報を入力し、【次へ】ボタンをクリックします。 

 

11. 原産地情報を入力します。 
原産地情報を複数件入力する場合は、【原産地を追加】ボタンをクリックします。詳しくは

「4.1.8 入力欄を追加する」を参照してください。 
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12. すべての情報を入力したら、【次へ】ボタンをクリックします。 

 

13. 船積地域情報を入力します。 
船積地域情報を複数件入力する場合は、【船積地域を追加】ボタンをクリックします。詳しく

は「4.1.8 入力欄を追加する」を参照してください。 
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14. すべての情報を入力したら、【次へ】ボタンをクリックします。 
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15. 取引明細情報の数量または金額を入力し、【次へ】ボタンをクリックします。 
「数量」と「金額」の両方に値を入力するとエラーになります。 

 

16. 申請理由等情報を入力し、【次へ】ボタンをクリックします。 
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17. 交付形態を選択し、【次へ】ボタンをクリックします。 
原則として、【電子ライセンスの交付を希望する】を選択してください。【紙書面のライセン

スの交付を希望する】を選択した場合、電子ライセンスは交付できません。 

 

「3.必要書類のアップロード」画面が表示されます。 

注意 
 紙ライセンスで一度交付を行うと、電子ライセンスに変更することはできません。 
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18. 必要書類をアップロードし、【次へ】ボタンをクリックします。 
ファイルのアップロード方法や注意点は、「4.2 添付書類等を追加する」を参照してくださ

い。 

 

「4.申請内容の確認」画面が表示されます。 
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19. 申請内容を確認します。 
内容を変更する場合は、【編集】ボタンをクリックします。変更が完了したら、【確認画面

へ】ボタンをクリックします。 
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20. 【申請する】ボタンをクリックします。 

 

「5.申請完了」画面が表示されます。 

21. 整理番号を確認します。 
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4.1.4 汎用申請をする 
履行報告申請または汎用申請を実施できます。 
NACCS で電子申請したライセンス（電子交付・紙交付を問わない）に対して申請する場合は、履

行報告等申請として扱われます。それ以外の書面申請により交付されたライセンスに対して申請す
る場合は、汎用申請として扱われます。 

1. 【新規申請作成】ボタンをクリックします。 
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2. 【汎用申請】を選択し、【申請を開始する】ボタンをクリックします。 

 

「1.申請情報の入力」画面が表示されます。 
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3. 「1.申請区分等情報」に情報を入力します。 
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4. 「2.申請担当者情報」に情報を入力します。 
申請者本人または申請担当者情報を呼び出せます。プルダウンリストから申請担当者を選択

し、【自動入力】ボタンをクリックすると、選択した申請担当者情報を自動入力できます。申請
時に呼び出す申請担当者情報を登録する方法は、「3.2 申請担当者情報を確認、編集する」を参
照してください。 

 

5. 「3.備考情報」に情報を入力します。 
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6. 「4.必要書類のアップロード」でファイルをアップロードします。 
ファイルのアップロード方法や注意点は、「4.2 添付書類等を追加する」を参照してくださ

い。 

 

7. すべての情報を入力したら、【次へ】ボタンをクリックします。 

 

「2.申請内容の確認」画面が表示されます。 
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8. 申請内容を確認します。 

 

9. 【申請する】ボタンをクリックします。 

 

「3.申請完了」画面が表示されます。 
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10. 整理番号を確認します。 
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4.1.5 バーゼル移動書類交付申請をする 
バーゼル移動書類交付申請は、輸出承認申請（バーゼル・廃掃法）、または輸入 2 の 2 号承認申

請の電子ライセンスに対してのみ実施できます。 

1. 【新規申請作成】ボタンをクリックします。 
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2. 【バーゼル移動書類交付申請】を選択し、【申請を開始する】ボタンをクリック
します。 

 

「1.申請情報の入力」画面が表示されます。 

3. 「1.承認証情報」に情報を入力します。 
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4. 「2.申請担当者情報」に情報を入力します。 
申請者本人または申請担当者情報を呼び出せます。プルダウンリストから申請担当者を選択

し、【自動入力】ボタンをクリックすると、選択した申請担当者情報を自動入力できます。申請
時に呼び出す申請担当者情報を登録する方法は、「3.2 申請担当者情報を確認、編集する」を参
照してください。 

 

5. 「3.備考情報」に情報を入力します。 
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6. 「4.必要書類のアップロード」でファイルをアップロードします。 
ファイルのアップロード方法や注意点は、「4.2 添付書類等を追加する」を参照してくださ

い。 

 

7. すべての情報を入力したら、【次へ】ボタンをクリックします。 

 

「2.申請内容の確認」画面が表示されます。 
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8. 申請内容を確認します。 

 

9. 【申請する】ボタンをクリックします。 

 

「3.申請完了」画面が表示されます。 

10. 整理番号を確認します。 
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4.1.6 一時保存した申請データから再開する 
一時保存すると、ホーム画面の「2.最近の申請」の要対応リストに、一時保存した申請データが表

示されます。 

1. 修正する申請の【整理番号】リンクをクリックします。 

 

2. 【申請再開（一時保存中）】ボタンをクリックします。 

 

一時保存した入力項目から再開します。 
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4.1.7 TSV ファイルを作成する 
TSV ファイルを作成すると、輸出許可申請、輸出承認申請の取引明細情報を一括で入力できま

す。 
TSV ファイルは Microsoft Excel で編集できます。ここでは、Excel 2024 で編集する方法を説明

します。 

1. 「取引明細情報の入力」画面を表示します。 
詳しくは、「4.1.1 輸出許可申請をする」または「4.1.2 輸出承認申請をする」を参照してく

ださい。 

2. 【入力フォーマット】リンクをクリックします。 

 

フォーマットファイルがダウンロードされます。 
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3. Excel を起動します。 

4. 【開く】ボタンをクリックします。 

 

5. 【参照】ボタンをクリックします。 
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6. 「ファイルを開く」画面で【すべてのファイル】を選択します。 

 

7. ダウンロードしたフォーマットファイルを選択し、【開く】ボタンをクリックし
ます。 
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8. 「元のデータの形式」で【コンマやタブなどの区切り文字によってフィールドご
とに区切られたデータ】を選択し、【次へ】ボタンをクリックします。 

 

9. 「区切り文字」で【タブ】を選択し、【次へ】ボタンをクリックします。 
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10. 「データのプレビュー」ですべての列を選択します。 

 

11. 「列のデータ形式」で【文字列】を選択し、【完了】ボタンをクリックします。 

 

フォーマットファイルが開きます。 
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12. 取引明細情報を入力します。 

 

注意 

 数量単位の「その他」は、TSV ファイルの取り込みによる画面の反映ができません。数量単位
に「その他」を選択したい取引明細では、TSV ファイルの数量単位は入力せずに取り込みを行
ってください。TSV ファイルの取り込み後、システム上で該当の取引明細に対して、数量単位
に「その他」を選択してください。 

13. 入力が完了したら、【ファイル】タブをクリックします。 
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14. 【名前を付けて保存】ボタンをクリックします。 

 

15. 【参照】ボタンをクリックします。 
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16. 任意のファイル名を入力します。 

 

17. 「ファイルの種類」で【テキスト（タブ区切り）】を選択し、【保存】ボタンを
クリックします。 
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18. メモ帳を起動します。 

19. 【ファイル】タブの【名前を付けて保存】をクリックします。

 
20. 任意のファイル名で新規のファイルを作成します。ファイルの拡張子は.tsv を設

定します。エンコードは【UTF-8】であることを確認します。
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21. 【はい】ボタンをクリックします。 

 

TSV ファイルの保存が完了します。 

22. 手順 3 から 17 で作成した「テキストファイル」をメモ帳で開きます。データを全
選択（Ctrl＋A）して、コピー（Ctrl＋C）します。

 
23. 手順 18 から 21 で作成した「TSV ファイル」に手順 22 でコピーしたデータを張

り付けして上書き保存します。
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24. 【取り込み】ボタンをクリックします。 

 

25. 「開く」画面で TSV ファイルを選択し、【開く】ボタンをクリックします。 

 

TSV ファイルの内容が取引明細情報に入力されます。 

  



 

  
輸出入・港湾関連情報処理センター株式会社 148 

 

4.1.8 入力欄を追加する 
申請情報の一部の入力項目では、情報を複数件入力できます。 
【○○を追加】ボタンをクリックすると、入力欄が追加されます。○○には入力項目名が入りま

す。例えば、経由地情報の場合は【経由地情報を追加】ボタンをクリックします。 
ここでは、例として経由地情報を複数件入力する方法を説明します。 

1. 経由地情報を入力します。 

 

2. 入力した情報を削除する場合は、【×】ボタンをクリックします。 
入力欄がひとつの場合は、入力した情報が削除されます。 
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3. 複数の経由地情報を入力する場合は、【経由地情報を追加】ボタンをクリックし
ます。 

 

経由地情報の入力欄が追加されます。 

4. 追加された入力欄に経由地情報を入力します。 
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5. 追加された入力欄の情報を削除する場合は、【×】ボタンをクリックします。 
入力欄が複数ある場合、2 欄目以降は入力欄が削除されます。 
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4.1.9 一覧から入力項目を選択する 
国コードや通貨コードなどの入力に必要なコードを検索できます。 
ここでは、例として国コードを検索して、入力する方法を説明します。 

1. 【一覧参照】ボタンをクリックします。 

 

「コード検索」画面が表示されます。 

2. 「1.検索条件」に国名または国コードを入力し、【検索】ボタンをクリックしま
す。 

 

「2.検索結果」に検索条件と一致する国コードの一覧が表示されます。 

3. 「2.検索結果」の一覧から、入力する国コードを選択します。 
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4. 【決定】ボタンをクリックします。 

 

入力エリアに選択した国コードが入力されます。 
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4.2 添付書類等を追加する 
作成した申請に添付書類等を追加できます。申請時に送らなかった添付書類等や審査者の依頼によ

り添付書類等を追加する場合に、ファイルをアップロードします。 

1. ホーム画面の「2.最近の申請」で【審査中】タブをクリックします。 

 

審査中の申請一覧が表示されます。 

2. 添付書類等を追加する申請の【整理番号】リンクをクリックします。 

 

「申請・電子ライセンス詳細照会」画面が表示されます。 
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3. 【添付書類追加】ボタンをクリックします。 

 

「3.必要書類のアップロード」画面が表示されます。 
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4. 「2.ファイルのアップロード」で、アップロードするファイルをドラッグ＆ドロ
ップします。 

【ファイルを選択】ボタンからもファイルをアップロードできます。【ファイルを選択】ボタ
ンをクリックし、アップロードするファイルを選択してください。 

 

アップロードするファイルの情報が表示されます。 
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5. ファイルの情報を確認し、【アップロード】ボタンをクリックします。 

 

「3.アップロードファイル一覧」にアップロードしたファイルが表示されます。 

6. 「3.アップロードファイル一覧」で、アップロードしたファイルを確認し、【次
へ】ボタンをクリックします。 

 

添付書類が追加されます。 
アップロードしたファイルを削除する場合は、【削除】ボタンをクリックしてください。 
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7. 申請内容を確認し、【申請する】ボタンをクリックします。 
【+】ボタンをクリックすると、それぞれの項目で入力した内容が表示されます。 
内容を変更する場合は、【編集】ボタンをクリックします。変更が完了したら、【確認画面

へ】ボタンをクリックします。 

 

「5.申請完了」画面が表示されます。 
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メモ 
 アップロードできるファイル形式は、"txt"、"doc"、"docx"、"ppt"、"pptx"、"xml"、

"htm"、"html"、"rtf"、"jtd"、"xls"、"xlsx"、"csv"、"jpeg"、"jpe"、"jpg"、"tif"、"tiff"、
"bmp"、"gif"、"pdf"、"jet"、"png"です。 

 アップロードできる添付ファイルのサイズの合計は、一度に 30MB までです。添付書類の追
加が必要な場合は、あとから「添付書類の追加申請」で添付書類のみを追加できます。 

 アップロードできる添付ファイルは、一度に 99 ファイルまでです。添付書類の追加が必要な
場合は、あとから「添付書類の追加申請」で添付書類のみを追加できます。 

 ファイル名に環境依存文字（JIS 第 3、第 4 水準文字等）は使用できません。 
 ファイル名（拡張子含む）の文字制限は、全角で 50 文字（100 バイト）以内です。 
 審査者が目視で内容を確認できる書類をアップロードしてください。様式枠からの文字のずれ

や、文字の潰れ等がないことを確認してください。 
 アップロードするファイルにパスワードを設定しないでください。 
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4.3 他の申請を流用して申請する 
作成した申請を流用して、同じ様式の申請を新規に作成できます。 
流用できるステータスは「5.1 申請情報、電子ライセンスの進捗状況を確認する」を参照してくだ

さい。 
ここでは、例として審査中の申請を流用して申請する方法を説明します。 

1. ホーム画面の「2.最近の申請」で【審査中】タブをクリックします。 

 

審査中の申請一覧が表示されます。 

2. ホーム画面の「2.最近の申請」で流用する申請の【整理番号】リンクをクリック
します。 

 

「申請・電子ライセンス詳細照会」画面が表示されます。 
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3. 【流用申請】ボタンをクリックします。 

 

「4.申請内容の確認」画面が表示されます。 
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4. 申請内容を確認します。 
【+】ボタンをクリックすると、それぞれの項目で入力した内容が表示されます。 
内容を変更する場合は、【編集】ボタンをクリックします。変更が完了したら、【確認画面

へ】ボタンをクリックします。 
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5. 【申請する】ボタンをクリックします。 

 

「5.申請完了」画面が表示されます。 
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4.4 補正申請をする 
審査中の申請に対して、審査者から補正の依頼や連絡を受けた場合は、補正申請します。 
補正依頼の内容が添付書類等の不足のみの場合は、添付書類を追加してください。詳しくは、

「4.2 添付書類等を追加する」を参照してください。 
 

メモ 
 補正申請と訂正申請は別の手続きです。 

補正申請：電子ライセンスの審査中に、審査者から指摘を受けて申請を修正する手続き 
訂正申請：電子ライセンスが交付されたあとに、申請者側の理由でライセンス内容を修正（更
新）する手続き 

 

1. ホーム画面の「2.最近の申請」で補正依頼を受けた申請の【整理番号】リンクを
クリックします。 

 

「申請・電子ライセンス詳細照会」画面が表示されます。 
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2. 【補正申請】ボタンをクリックします。 

 

「4.申請内容の確認」画面が表示されます。 
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3. 変更する項目の【編集】ボタンをクリックします。 
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4. 入力内容を変更します。変更が完了したら、【確認画面へ】ボタンをクリックし
ます。 

 

5. 【申請する】ボタンをクリックします。 

 

「5.申請完了」画面が表示されます。 
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4.5 訂正申請をする 
交付済の電子ライセンスに対して訂正が必要な場合は、訂正申請できます。 
この操作は、電子ライセンスを所有する申請者、または電子ライセンスを引継ぎした申請者が実行

できます。 
電子申請で分割交付を希望し、分割交付分の許可承認証等をすべて受け取っていない場合、または

未確定の裏書がある状態の電子ライセンスは訂正申請できません。 
 

メモ 
 補正申請と訂正申請は別の手続きです。 

補正申請：電子ライセンスの審査中に、審査者から指摘を受けて申請を修正する手続き 
訂正申請：電子ライセンスが交付されたあとに、申請者側の理由でライセンス内容を修正（更
新）する手続き 

 

1. ホーム画面の「2.最近の申請」で【交付済】タブをクリックします。 

 

交付済の電子ライセンス一覧が表示されます。 
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2. 訂正する電子ライセンスの【整理番号】リンクをクリックします。 

 

「申請・電子ライセンス詳細照会」画面が表示されます。 

3. 【訂正申請】ボタンをクリックします。 

 

「4.申請内容の確認」画面が表示されます。 

4. 「1.訂正申請情報」に情報を入力します。 
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5. 「2.申請内容」で訂正する項目の【編集】ボタンをクリックします。 
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6. 入力内容を変更します。変更が完了したら、【確認画面へ】ボタンをクリックし
ます。 

 

7. 【申請する】ボタンをクリックします。 

 

「5.申請完了」画面が表示されます。 
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4.6 取下申請をする 
受理待、または審査中の申請に対して、申請を取下げたい場合は取下申請します。 
取下申請が審査者に受理されると、申請は取下げられます。 

1. ホーム画面の「2.最近の申請」で【審査中】タブをクリックします。 

 

審査中の申請一覧が表示されます。 

2. 取下げる申請の【整理番号】リンクをクリックします。 

 

「申請・電子ライセンス詳細照会」画面が表示されます。 
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3. 【取下申請】ボタンをクリックします。 

 

「取下申請」画面が表示されます。 

4. 「2.申請担当者情報」に情報を入力します。 
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5. 「3.取下理由情報」に情報を入力します。 

 

6. 【申請する】ボタンをクリックします。 

 

7. 【はい】ボタンをクリックします。 

 

「申請の完了」画面が表示されます。 
 

メモ 
 添付書類等追加申請と取下申請は取下げられません。 
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5 進捗状況を確認する 

5.1 申請情報、電子ライセンスの進捗状況を確認する 
ホーム画面の「2.最近の申請」で直近の申請や電子ライセンスの進捗状況が確認できます。 
タブをクリックすると、進捗状況に応じた申請、電子ライセンスの一覧が表示されます。 
 要対応：一時保存中、補正依頼中の申請の一覧が表示されます。 
 審査中：受理待、受理済、審査中の申請の一覧が表示されます。 
 交付済：交付済の電子ライセンスの一覧が表示されます。 
 その他：上記以外の申請の一覧が表示されます。 
確認する申請が表示されていない場合は、検索します。詳しくは「5.2 申請情報、電子ライセンス

を検索する」を参照してください。 

 

それぞれのタブに表示されるステータスの詳細は次のとおりです。 
 

タブ ステータス 状態説明 メールが届くタ
イミング ※1 

要対応 一時保存中 申請が一時保存されている状態 ○ 
補正依頼中 審査者から補正依頼を受けた状態 ○ 
補正依頼中
※申請者対
応済 

補正依頼の対応が完了した状態 ○ 

審査中 受理待 申請が受付けられた状態 ○ 
受理済 審査者が申請を受理した状態 ○ 
審査中 申請が起案され、審査されている状態 - 



 

  
輸出入・港湾関連情報処理センター株式会社 175 

 

タブ ステータス 状態説明 メールが届くタ
イミング ※1 

交付済 交付済 許可承認証等が交付された状態 ○ 
その他 取下済 取下申請が受理されたときの取下元申請の状態 - 

取下受理 審査者が取下申請を受理した状態 ○ 
不受理 審査者が申請を不受理した状態 ○ 
報告受理 審査者が履行報告等申請を受理した状態 ○ 
汎用受理 審査者が汎用申請を受理した状態 ○ 

○：メールが届く 
-：メールが届かない 
※1 進捗状況のメールは、ステータスが変わるタイミングで届きます。なお、メールの届く宛て先

は、申請の担当者メールアドレス欄に記載したアドレスと、申請者情報に登録したメールアドレス
です。 

 
それぞれのステータスで申請できる項目は異なります。 

 
ステータス 申請できる項目 

申請の再開／流用 交付前の手続き 交付後の手続き 
申請再開
（一時保
存中） 

流用申請 補正申
請 

取下申
請 ※1 

添付書
類追加 

訂正申
請 

通関業
者指定 

バーゼ
ル移動
書類交
付申請

※2 
一時保存中 ○ × × × × × × × 
補正依頼中 × ○ ○ ○ ○ × × × 
補正依頼中
※申請者対
応済 

× ○ ○ ○ ○ × × × 

受理待 × ○ × ○ ○ × × × 
受理済 × ○ × ○ ○ × × × 
審査中 × ○ × ○ ○ × × × 
交付済 × ○ × × × ○ ○ ○ 
取下済 × ○ × × × × × × 
取下受理 × × × × × × × × 
不受理 × ○ × × × × × × 
報告受理 × × × × × × × × 
汎用受理 × × × × × × × × 
○：申請できる 
×：申請できない 
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※1 添付書類等追加申請、取下申請に対しては実施できません。電子ライセンス交付後に、出荷中
止等で不要になった電子ライセンスの返納の機能はありません。 
※2 輸出承認申請（バーゼル・廃掃法）、または輸入 2 の 2 号承認申請の電子ライセンスに対し

てのみ実施できます。 
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5.2 申請情報、電子ライセンスを検索する 
作成した申請、または電子ライセンスを検索して、情報を確認できます。 

1. ホーム画面で【申請／電子ライセンス】ボタンをクリックし、【申請／電子ライ
センス情報照会】ボタンをクリックします。 

 

「申請・電子ライセンス一覧照会」画面が表示されます。 

2. 「1.検索条件」に検索する情報を入力し、【検索】ボタンをクリックします。 
「整理番号」と「許可承認証等番号」の両方に値を入力するとエラーになります。 

 

「2.検索結果」に、検索条件と一致する申請の一覧が表示されます。 



 

  
輸出入・港湾関連情報処理センター株式会社 178 

 

5.3 申請情報、許可承認証を帳票に出力する 
申請情報、または許可承認証を PDF ファイルでダウンロードできます。 

1. ダウンロードする申請、または許可承認証を検索します。 
検索方法は、「5.2 申請情報、電子ライセンスを検索する」を参照してください。 

2. ダウンロードする申請、または許可承認証の【整理番号】リンクをクリックしま
す。 

 

「詳細照会」画面が表示されます。 
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3. 申請情報をダウンロードする場合は、「申請情報」の【申請情報の印刷】ボタン
をクリックします。 

 

申請情報の PDF ファイルがダウンロードされます。 
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4. 許可承認証をダウンロードする場合は、「電子ライセンス情報」の【電子ライセ
ンス情報の印刷】ボタンをクリックします。 

 

電子ライセンス情報の PDF ファイルがダウンロードされます。 

注意 
 電子ライセンスの写しが印刷できます。本物の電子ライセンスではありません。 
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6 通関業者を設定する 

6.1 通関業者を確認する 
通関手続きを依頼する通関業者を確認できます。 

1. ホーム画面の「2.最近の申請」で【交付済】タブをクリックします。 

 

交付済の電子ライセンス一覧が表示されます。 

2. 通関業者を確認する電子ライセンスの【整理番号】リンクをクリックします。 
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3. 【通関業者指定】ボタンをクリックします。 

 

「通関業者の確認」画面が表示されます。 

4. 指定済みの通関業者を確認します。 

 

 

メモ 
 「通関業者指定権限」が「あり」の通関業者は、通関業者指定の権限が委任されています。権

限を委任されている通関業者は、委任されている許可承認証等番号（電子ライセンス番号）に
限り、申請者に代わって通関業者を指定、または解除できます。ただし、他の通関業者に権限
を再委任することはできません。 
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6.2 通関業者を指定する 
通関手続きを依頼する通関業者を指定できます。 
許可承認証等番号（電子ライセンス番号）ごとに 999 事業所まで通関業者を指定できます。 

1. 通関業者を指定する電子ライセンスの「通関業者の確認」画面を表示します。 
「通関業者の確認」画面の表示方法は、「6.1 通関業者を確認する」を参照してください。 

2. 【通関業者の指定／解除へ】ボタンをクリックします。 

 

「通関業者の指定／解除」画面が表示されます。 

3. 「2.通関業者の指定／解除」に指定する通関業者の利用者コードを入力し、【指
定】ボタンをクリックします。 

通関業者指定権限を委任する場合は、「通関業者指定権限の委任」チェックボックスにチェッ
クを入れます。 

 

「3.指定済み通関業者一覧」に指定した通関業者の情報が表示されます。 
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4. 指定した通関業者の情報を確認し、【登録】ボタンをクリックします。 

 

5. 【はい】ボタンをクリックします。 

 

「登録の完了」画面が表示されます。 

 

メモ 
 【通関業者指定権限の委任】チェックボックスにチェックを入れると、その通関業者に対し

て、 通関業者指定の権限を委任できます。 
 通関業者を登録しても、システムから自動的に通関業者へ通知されません。通関業者に許可承

認証等番号（電子ライセンス番号）を連絡し、通関手続き（通関申告、裏書）を依頼してくだ
さい。従来どおり、通関手続きは、通関業者と適宜コミュニケーションをとって進めてくださ
い。 
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6.3 通関業者を解除する 
通関手続きを依頼する通関業者を解除できます。 
通関業者指定権限を委任する通関業者を指定解除できるのは、申請者のみです。 通関業者指定の

権限を委任された通関業者は、通関業者指定権限を委任されていない通関業者のみを解除できま
す。 
通関業者指定権限を委任している通関業者指定を指定解除しても、その通関業者が指定した通関業

者は連動して指定解除されません。個々に解除してください。 

1. 通関業者を解除する申請の「通関業者の確認」画面を表示します。 
「通関業者の確認」画面の表示方法は、「6.1 通関業者を確認する」を参照してください。 

2. 【通関業者の指定／解除へ】ボタンをクリックします。 

 

「通関業者の指定／解除」画面が表示されます。 
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3. 「2.通関業者の指定／解除」に解除する通関業者の利用者コードを入力し、【解
除】ボタンをクリックします。 

通関業者を一括して解除する場合は、「3.指定済み通関業者一覧」の【全件解除】ボタンをク
リックします。 

 

指定した通関業者の情報が「3.指定済み通関業者一覧」から解除されます。 
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4. 【登録】ボタンをクリックします。 

 

5. 【はい】ボタンをクリックします。 

 

「登録の完了」画面が表示されます。 
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